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Beneficiario

Servidor que faz jus as diarias.
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Operador do SCDP

Servidor da Coordenacao Administrativa do Campus Bage

responsavel por operar o Sistema de Concessao de Diarias e
Passagens (SCDP).
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Comissao

* Os docentes dos cursos devem encaminhar a documentacao para
a Comissao de Curso. Conforme tramite estabelecido pela
mesma;

e Os TAE ¢ docentes das areas de desenho técnico e educacao

devem encaminhar a documentac¢ao escancada para o e-mail:
comissaodiariascb@gmail.com
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Chefia

Organograma
Campus Bage seorecso S5,

Secretaria Obras e Espaco
Fisico

Académica CISS

Comissao Interna
de Seguranca
e Saude

Coordenacodes
de Curso
Secretaria
Administrativa
Assisténcia
Estudantil
Frota,

Infraestrutura,

Patrimonio e
Compras, Pessoal
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Lazer

STIC
Setor de Tecnologia
da Informacao e

o Comunicacao
Biblioteca -

Nucleo
Comissdes Docente

Estruturante
de Curso (NDE)

Laboratorios

Comissao

Comissio Comissio R de Extensao

de Ensino de Pesquisa
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Endereco de e-mail

diariaepassagens@bage.unipampa.edu.br
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Documentacao

Para Comissao: Diarias com recursos do Campus Bage

 Formulario de Solicitacao de Diarias;

« ANEXOS: Convocacao, convite, programacao, folder ou outro comprovante;

e Formulario de Afastamento

Para Chefia: Diarias com outros recursos

 Formulario de Solicitacao de Diarias;

« ANEXOS: Convocacao, convite, programac¢ao, folder ou outro comprovante
da atividade, bem como comprovante da origem do recurso;

e Formulario de Afastamento.

Observacao 1: Todos os documentos devem ser impressos.

Observacao 2: No caso de banca de concurso de docente, nao ¢ necessario o formulario de afastamento
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http://porteiras.unipampa.edu.br/bage/index.php?option=com_docman&task=doc_download&gid=342&Itemid=92
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http://porteiras.unipampa.edu.br/bage/index.php?option=com_docman&task=doc_download&gid=488&Itemid=160

Observacoes

O motivo da viagem deve ser completo, visto que substitur o
memorando;

A chefia assina o documento se estiver de acordo com o motivo da
viagem,;

O Formulario de Afastamento sera retido pela chefia.
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Documentacao

Diarias com recursos do Campus Bage

e Formulario de Solicitacao de Dianias;

« ANEXOS: Convocac¢ao, convite, programacao, folder ou outro
comprovante;

 Formulario de Afastamento;

» Copia da ata assinada ou do extrato da ata.

Observacao: Todos os documentos devem ser impressos.
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