Prezados,
Aos interessados no processo de aquisicdo (compadisjto uma leitura atenta.

O calendario de compras 2015, enviado pela PROABMeiado em 23/12/2014. A principal mudanca
realizada pela PROAD foi o agrupamento em dois@ggpONSUMO e PERMANENTE.

Assim, informamos que os pedidos de compra devem esgregues na COORDENACAO
ADMINISTRATIVA até 06/03/2015 para materiais de CONSUM@ até29/05/2015 para materiais
PERMANENTES.

No Campus Bagé, a principal mudanca na elaboragio pgedidos é que a pesquisa de precos
(orcamentos) ficara sob a responsabilidade da @oagiio Administrativa. Essa alteracéo foi soliita
pelos técnicos de laboratério do Campus e estéosesidndida a todos que elaboram pedidos de compra.

Porém, a realizacdo da pesquisa de precos naibédigio EXCLUSIVA da coordenacao administrativa,
de modo que aqueles que quiserem realizar a pasgodem fazé-la normalmente, atentando-se para a
mudanca promovida pela IN 05/2014gera, a prioridade é que se busque como referéncm@eco
praticado por outro o6Orgdo da administragdo publicaatravés de pesquisa no site
comprasgovernamentais.gov.br. Fazendo isso, bagten)] preco de referéncia, e ndo 3 (trés), como no
caso da pesquisa realizada diretamente com forreresd Maiores informagBes podem ser obtidas
através dos e-maiksduardochagas@unipampa.eduggompras@bage.unipampa.edy.bA vantagem,
nesse caso, € que o pedido sera enviado de formapala a Pré-Reitoria de Administracéo.

Os que optarem por néo realizar a pesquisa degregoaminhardo seus formularios de pedido, direta
exclusivamente, para o e-mabmpras@bage.unipampa.edu.bra busca por orgamentos seguira a
ordem de chegada dos respectivos pedidos.

Em anexo, segue o0 arquivo que serd utilizado ewseTaata-se de um arquivo em Excel que contém 5
(cinco) abas.

A primeira € uma réplica do atual formulario, poréem as colunas destinadas ao valor. E fundamental
que adescricdo seja minuciosamente detalhada que o cédigo Comprasnet seja especificado, assim
como quantidades e unidades. Além disso, h4 umgespara o solicitante indicar empresas que
trabalhem com os respectivos produtos, a fim detamais agil o processo de pesquisa de pregos.

A segunda aba, é o formulario de justificativa pareompra, cujo preenchimento é indispensavel para
andamento processo, e deve estar completo e déalha

A terceira e a quarta abas, estdo destinadas aguedeoptarem por realizar todo o processo, coatend
atual formulario de pedido de compra e a planikad@culo do preco médio dos itens.

A quinta aba é de uso exclusivo da Coordenacdo widtrativa, pois trata-se do formulario de
solicitacdo de empenho, etapa realizada apenasdmisologacéo do pregéo.

Dessa formas6 serdo aceitos pedidos através do novo formuldrique também estara disponivel na
pagina do Campus (em Formulario e Orientacdes/Cashpre este deverda ser enviado
EXCLUSIVAMENTE para o e-maitompras@bage.unipampa.edu.br

Apés a analise dos pedidos, os responsaveis dal€wgdo Administrativa coletardo as assinaturas par
0 andamento do processo.

Cabe ao solicitante acompanhar o andamento doesbdgpe serd o responsavel pelo o recebimento dos
itens e ateste da nota fiscal, no caso da aquidiggionesmos.



Finalmente, destacamos que a aquisi¢do, proprientitat dependera da disponibilidade de recursos do
Campus.

Dulvidas estamos a disposicao.



