Estagios:
passo a passo

» Est&qgio obrigatdrio: € componente curricular previsto no Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC) e o aluno precisa cumpri-lo para se formar.

» Estdqio ndo obrigatdrio: é realizado por interesse do aluno, para
complementar sua formacao e ter experiéncia na futura area de atuacéo.
Pode ser valido como Atividade Complementar de Graduagdo (ACG).
Deveréa ser remunerado.

1°) Verificar se tem os requisitos para fazer um estagio:

=>» Obrigatdério: estar matriculado na disciplina de Estagio;

=>» Nao obrigatorio: ter, no minimo, 300 horas cursadas.

2°) Conversar com o Coordenador do Curso e procurar um professor para ser o

orientador no estagio.

3°) Consultar o site da Divisdo de Estagios da Unipampa
(http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/) e verificar se a Universidade ja

tem convénio com a empresa ou instituicdo na qual deseja fazer o estagio:

= Se ndo existir ainda o convénio, procure o responsavel pelos
estdgios na Secretaria Académica do Campus. Ele ajudara a
encaminhar a solicitacdo de convénio. A formalizacdo de um

convénio pode levar 60 dias e é feita pela Reitoria;

= Se 0 convénio ja existe, siga para o 4° passo.

4°) Com o auxilio do professor orientador, preencher o Plano de Estagio (PE) e

o Termo de Compromisso de Estagio (TCE). Imprimir trés vias desses

documentos. No PE, assinar e coletar assinatura do Professor Orientador. No
TCE, assinar, coletar assinatura do Coordenador de Estagio e da empresa.
Uma via fica com o estagiario e a outra com a empresa. A terceira fica
arquivada na Unipampa. Esta via deverd ser entregue na Secretaria

Académica.


http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/documentos/
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/documentos/

59) Pronto! Depois desse tramite, pode comecar o estagio.

6°) Quando concluir o estagio, entregar na Secretaria Académica o relatorio de
atividades do estagiario, a avaliacdo feita pela empresa, a ficha de
acompanhamento do orientador, o termo de realizacdo de estagio e o relatério
final de estagio. Os modelos desses documentos estdo na pégina

http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/documentos/.
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