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FORMULÁRIO PARA SOLICITAÇÃO DE VEÍCULO OFICIAL
	INFORMAÇÕES DO DESTINO

	Unidade Administrativa 
	

	Tipo de atividade:
	(   ) Ensino  (   ) Pesquisa  (   )Extensão (   ) Pós Graduação 
(   ) Administração (   )Concursos (   )Outros: Especifique:

	Nº de Pessoas Transportadas
	
	Todos Servidores do Órgão:
	[bookmark: Sim]

	Data/Horário de Saída
	
	Local de Saída
	

	Data/Horário de Retorno
	
	Local de Retorno
	

	Percurso:
	

	Objetivo/Justificativa1
	



1. Nos casos de pedidos de ônibus/microônibus para visitas técnicas informar: nome, número da identidade (em relação anexa). Deverá também ser mencionado o numero total de alunos, disciplina, professor responsável, semestre e curso a qual atividades pedagógicas são previstas.

	PESSOAS TRANSPORTADAS

	Nome do Servidor/Convidado
	Endereço
	Telefone

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	DEVERÁ SER ASSINADO PELO SOLICITANTE DO TRANSPORTE OU O SERVIDOR QUE SERÁ TRANSPORTADO 

	VIAGENS À NOITE OU FORA DO HORÁRIO DO MOTORISTA                                             ASSINATURA 

	ESTOU CIENTE QUE A VIAGEM ESTA GERANDO HORAS EXTRAS


	ESTOU CIENTE DO RISCO DE ACIDENTE AO VIAJAR A NOITE


	
	
	

	                                                                TIPO DE VEICULO (MARCAR COM “X”)

	Ônibus/Microônibus
	
	Veiculo de Passeio
	
	Veiculo Utilitário
	
	Veiculo de Carga
	

	RESPONSAVEL PELAS INFORMAÇÕES (NOME E ASSINATURA DO SOLICITANTE)

	
	



	AUTORIZAÇÃO DAS CHEFIAS ENVOLVIDAS

	Nome e cargo do Servidor
	Data
	ASSINATURA

	Direção
	
	


	Frota e Logística
	
	



Em caso de não atendimento, colocar justificativa.

LEI Nº 8.112, DE 11 DE DEZEMBRO DE 1990 
 Das Diárias 
Art. 58.  O servidor que, a serviço, afastar-se da sede em caráter eventual ou transitório para outro ponto do território nacional ou para o exterior, fará jus a passagens e diárias destinadas a indenizar as parcelas de despesas extraordinárias com pousada, alimentação e locomoção urbana, conforme dispuser em regulamento.
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