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Projeto LibrePampa

Nos ultimos anos, tem-se observado muitas iniciativas para difusdo de software livre,
principalmente por parte do Governo Federal, dado o baixo custo para implantacdo desses
sistemas. O Projeto LibrePampa tem como objetivo promover a difusdo de softwares livres na
UNIPAMPA - Itaqui, contribuindo para o desenvolvimento e modernizacdao do ensino
superior. Para isso, sdo planejadas palestras sobre software livre e cursos de treinamento no
uso dessas solucées computacionais tanto para trabalhos académicos quanto profissionais.
Alunos de todos os cursos de graduacdo, além de docentes e técnicos sdao alvos dessa
iniciativa, que visa o futuro estabelecimento de um projeto de fluxo continuo de difusdo de
software livre dentro do ambiente universitario. Como principal resultado desse projeto,
espera-se a disseminacdo do uso de ferramentas livres e um melhor aproveitamento
académico que, consequentemente, pode levar a reducdo de gastos com a compra de software

proprietario.
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1 INTRODUGAO AO WRITER
O LibreOffice Writer € um editor de texto, de cbédigo aberto, utilizado para a
criacdo de trabalhos cientificos, académicos, de conclusao de curso, relatorios, entre

outros.

Esta apostila abordara as fun¢des basicas para a formatacdo de um trabalho
de conclusao de curso (TCC), baseado no modelo de TCC do curso Bacharelado
Interdisciplinar em Ciéncia e Tecnologia (BICT), utilizando as normas da ABNT- NBR
6027.

2 GUIADO WRITER

2.1 Interface do LibreOffice Writer.
O ambiente de trabalho principal do LibreOffice Writer € mostrado na Figura 1.

x aliz - Diferenclar mailseulas de mindsculas H

Palavras (caracteresh; O (D) Extile pasde o Portuguds (Brasd

Figura 1: Interface grdfica

2.2 Salvando documentos
Os documentos da ferramenta Writer sdo salvos no formato ODF

(OpenDocumentFormat). Este formato é baseado em XML, e isso significa que as

pessoas ndo sdo obrigadas a usar apenas o Writer para abrir seus documentos, pois



estes podem ser acessados usando qualquer software com ODF.

Clique em: Arquivos — Salvar Como - D& um nome ao arquivo - Selecione

a pasta onde ira salva-lo - Salvar

3 = El
" [g i = = Nome: Sem titulo 1

@y | Estilo padrao v [d

7 Salvarnapasta: |« [ .gl’ahianei Documentos | Criar pasta
L = I — B 4
1 Locais Nome v Tamanho Modificado
QPesquisar K& Area de Trabalho 16-10-2013
@ Usado recente... | ¥ Documentos Ontem as 16:17
i@ Fabiane i Downloads Ontem as 16:02
& Desktop I Dropbox Ontem as 23:59
[ sistemadearg... | [ dwhelper 18-09-2013
3 Recovery [ Imagens Ontem as 15:30
[ sistema de arq.... | [ kdenlive Todos os formatos
i¥ Documentos I odelas e
el i Misica
& Misica = Modelo de documento de texto ODF (.ott)
[ Imagens [l programacao
@vid [ PUblico Documento de texto do OpenOffice.org 1.0 (.sxw)
ideos -
i Downloads sl Ubuntu One Modelo de documento de texto do OpenOffice.org 1.0 (.stw)
I8 videos OpenDocument Text (Flat XML) (.Fodt)

|=i trabalho .odt

Unified Office Format text (.uot)

XML do Microsoft Word 2007/2010 (.docx)
Microsoft Word 2003 XML (.xml)
Microsoft Word 97/2000/XP/2003 (.doc)
DocBook (.xml)

Documento HTML (Writer) (.html)

Rich Text (.rtf)

» Tipo de arquivo

] salvar com senha Texto (.txt)
x Localizar | Texto codificado (.bxt)
Pagina1/1 Palwras(caracteré Texto Office Open XML (.docx) {pOOM | - £ +  125%

Figura 2: Salvando Documentos

2.3 Formatar pagina

Permite selecionar um tamanho de papel predefinido ou digitar suas medidas
de largura, de altura e de margens. Quando for definir o formato e as margens, se a
unidade de medida aparecer em polegadas, é necessario que mude para

centimetros.

Clique em: Formatar — Pagina - Especificar o formato de papel, altura,

largura, orientacao, margens - Ok



Estilo da pagina: Estilo padrao

Organizador Pagina Plano de fundo Cabecalho Rodapé Bordas Colunas Nota derodapé

Formato do papel

Formato: (YT - |

-

Largura: 8,27"

-

Altura: 11,69" |+

Orientacao: @ Retrato

") Paisagem Bandeja de papel: [Das configuragoes da impressora] 2 |
Margens Definicdes de layout
Esquerda: --'|_13f"' = Layout da pagina: il_)ireil:a - esquerda =
Direita: 0,79" |2 Formato: | TR =5
Em cima: 118" | Registro de conformidade

Estilo de referéncia:
Embaixo: 0,79" |~

{ 0K .JI Aplicar | | Cancelar || Ajuda [ | Redefinir |

Figura 3: Formatagdo da pdgina

2.4 Quebra de pagina manual
Insere uma quebra de pagina manual e move o texto encontrado a direita do

cursor para o inicio da proxima péagina.

Clique em: Inserir —» Quebra manual - Ok

Tipo

() Quebrade linha

() Quebrade coluna | Cancelar |
@® Quebra de pagina | Ajuda |
Estilo b

\[Nenhum] =0

Alterar numero da pagina

Figura 4: Inserindo quebra manual de pdgina



2.5 Estilos e formatacao
O uso de estilos permite que os recursos de formatagdo possam ser

automatizados de acordo com sua categoria (titulo, corpo do texto, por exemplo), o
que é bastante Gtil quando se escreve um trabalho para conclusao de curso.

Clique em: Formatar — Estilos e formatacao

Cliqgue com o botdo direito em cima do estilo que se deseje formatar e, em

seguida, clique em modificar.

Estilo — Modificar - Faca as alteracdes desejadas — Ok

@ Eitilo do paragrafoc Corpo do kexto

Estrutura de tphos e numeragio Tabulages Capitulares Plano de fundo Bordas Condigso
Organizador Recuos e espacaments  Alinhaments  Fluxo do texto | Fonbe | Efeitos defonte  Posicdo

Familia Estile Tamanho
Liberation Sans Reqular 12pt
LiberationSans __________ EliliRec Ipt
Liberation Sans Manow Megrito 10pt
Liberation Serif Italico 10.5pt
LMdono1d |balico Negriba 1ipt
LMionoCaps 10 [i2pt
LMMonalt10 13p
LMManaLtCondi 1dpt
LM#ongProp1d 15pt
LMMonaPropltin 16pL
LMMonoSlant10 - 16pt

Idioma T Portugués (Brasil) =

A mesma Fante serd usada tanko na impressora quanto na tela.

Liberation Sans

Aplicar Cancelar Ajuda Eedefinir Padrio

Figura 5: Estilo do pardgrafo (Corpo do texto)



tilo do paragrafo: Titulo 1

Estrutura de tdpicos e numeragao Tabulagtes Capitulares Plano de fundo Bordas
Organizador  Recuos e espacaments  Alinhamento. Fluso dotexto | Fonte | Efeitos de fonte  Posigdo
Familla Estilo Tamanho
Liberation Sans] Megrito 12pt
Liberation Sans - ular Spt C
Liberation Sans Marrow ] 10pt |
Liberation Serif Itdlice 10,5pt
LMMong10 { Italico Peegrite 1ipt |
LMMenoCaps i t
LMMonoLE1d 13pt
LMMenolbCond 10 14pt
LMMonoPropld 15pt
LMManaPraglt10 160t
LMMenoSlant1g - 18pt v
idioma | Portuguis (Brasil) z

A mesma fonte serd usada tants na impressora guanto na bela.

Liberation Sans

WUSK|  aslicar | cancelar || Ajuda || Bedefinir | Ppadrdo

Figura 6: Estilo do pardgrafo (Titulo 1)
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INTRODUGAO AD WRITER [
O LibreOtfice Wriler & um edior de texto, de codigo aberlo. E utilizada para a
criagdo de rabalhos cientificos, académicos, de conclusdo de curso, relaldrios, entre
outros,
Esta apostila abordara as fungbes basicas para a formatagdo de um rabatho
de conclusio de curso (TCC), baseado no modelo de TCC do BICT (Bacharelado
Interdiscipinar em Ciéncia e Tecnologia), utilizando as normas da ABMNT- NER 6027.

GUIA DO WRITER

Interface do LibreOffice Writer.
O ambiente de trabakho principal do LibreOtice Writer € mostrado na Figura 1.

"] = 2&59=

h /WO TR @ @ WP & AR
Pigina 3/ 16 Palawras (caracteres): B54 (5194) Padrao? Pottuguis (Brasil) - BORM = —— —+ 100%

Figura 7: Aplicagdo dos estilos de pardgrafo (Titulo 1 e Corpo do texto)
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2.6 Salvando os estilos
Os estilos sdo salvos juntamente com o documento. Sdo duas maneiras de se
utilizar os estilos, porém para salva-las, em ambas, deve-se conter um documento

com os estilos desejados:
12) Abra o documento que contém os estilos e apague todo o conteudo;

22) Abra outro documento, cliqgue em:

Formatar - Estilos e formatacdo - Novo estilo a partir da selecao -

Carregar estilos...

£ cCarregar estilos

Categorias Modelos oK |

Meus modelos o |

Planos de fundo para apresentacoes Cancelar
Ajuda

& Texto 1 Quadro | Paginas | Numeragao | Sobrescrever Do arquivo...

Figura 8: Salvando estilos

Do arquivo... - Selecione o arquivo desejado — Abrir

2.7 Numeracao da estrutura de tépicos
A numeracgédo de estrutura de topicos esta vinculada aos estilos de paragrafos.

Clique em: Ferramentas — Numeracdo da estrutura de tépicos - Formate

conforme desejado — Ok
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Humeragao Pa:.si-;,aa.

Hivel  Mumerngio

1 Estilo do pardgrafe l Titulo 1
m: Titulo 2 =/ |1.1 Titulo 2
s Namero EET - | | Titulo 2
&
7 Estile de caractere |[Nenhum : || Titulo 4
s | I
g Mostrar subnbveis 2 = | Titula S
:?1,0, Separador b | Titule 6
Antes | Thtulo 7
e : Titulo 8
| Titulo @
Imiclar em 1 =
| Titulo 10

@K | Formato Cancelar ajuda Redefinir

Hustragdo 9: Configurando a numeragdo de estrutura de topico (Titulo 2)
2.8 Aplicando a estrutura da numeracao de tépico

Para aplicar a estrutura da numeracdo de topico, € necessario selecionar o
titulo desejado. Apds, clique em:

Barra de ferramentas — Aplicar estilos

O =1} Exib SETr (2] Deldy FEframe
G- S B E 48 W
E-EF-He 2 2&% vE X%
o da s cal x [Liberationserif [~/ [12 [« N |
L Limpar farmatacio %

Conmeido da lista

Compo do texto
Citaghes
Titulo do docu ’ ;
Subthi Introdugao ao Writer
e O Writer é uma ferramenta
outros tipos de documentos
Titule 2 dos documentos do Writer,
XHTML, Portable Docume
Thulo 3 Word. Ele também pode co
Estilo padrao
Titulo da lista Guia do Writer:
Interface do Writer.
Maks...

0 ambiente de trabalho in‘t

Figura 10: Aplicando a estrutura da numeragdo de tdpico
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Depois da aplicacéo, os titulos sdo numerados conforme a figura 10.

2.9 Inserindo legenda
No LibreOffice Writer, pode-se adicionar legendas em figuras, tabelas,

quadros e objetos de desenho, com uma numeracao sequencial. Para realizar este

comando, siga 0s seguintes passos:

Arquive Editar Egibir Inserir Formatar Tabela 1 !
B-& Hs v aa® o8 o5 @T-2oE=dTO
B |Rodapé v | | Liberationserif |/ |12 - N _f 5 EEEE é; = 'EE E ﬂ = Id_?f’t = a =

&

1 INTRODUGAO AQWRITER

O LibreOffice Writer ¢ um editor de texto, de codigo aberto. E wiilizada para a
criagio de trabalhos cientificos, académicos, de conclusfio de curso, relatdrios, entre
ouros.

Esta apostila abordara as fungdes basicas para a formatagio de um trabalho
de conclusdo de curso (TCC), baseado no modelo de TCC do BICT (Bacharelado
Interdisciplinar em Ciéncia e Tecnologia), ullizando as normas da ABNT- NBR 6027

2 GUIADO WRITER [&

2.1 Interface do LibreOffice Writer.
O ambiente de trabalho prncipal do LibreOffice Whiter ¢ mostrado na Figura 1.

faome teen A me penan e ameemie e ____________________________]
d- - s T & L} s E2EET e
AfiEmses foaa f-¥.2

" S Sh e S au e gl coas =
h / 2L TS ¢ - @ & [ -9 % [ =
Pagina 3 16 Palavras (caracheres): 854 (5194) Fadrao? Portugués (Brasi) " ] 0o (@ - + 100%

Figura 11: Visualizagdo da aplicagdo a estrutura da numeragdo de topico.

Selecione a imagem desejada — Inserir —» Legenda
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Legenda
Inserindo legenda| | | or |
| Cancelar |
Propriedades
Categoria | Figura = Ajuda |
Numeragao |Arabico (12 3) : | | Automatico... |
Separador de numeragao . | Opgoes... |
Separador
Posicao |Abaixo =
Visualizar

Figura 1:Inserindo legenda

Figura 12: Inserindo legenda

2.10 Inserindo figura

Para inserir figuras em seu documento, realize os seguintes comandos:

Clique em: Inserir — Figura — De um arquivo

Arguis Editar Exibir Serir ormatar  Tabela Fegramentas  Janels  Ajuda
I = - Quebra manual.. = . B
R Kum- ¢
T Corpo do bexio Caractere gspecial... = N [ 5

Marca de Formatacio
S Secdo...

Hiperlink

Cabegatho .

Rodapé » 1B Esrlio do rafio: Tiroke

Mota de rodapé [ Mota de Fim,..

Leg
Ind
Referéncia...
Anoctagio crrisaltsC
Script...
Ipdices

Eryelope...

Quadro...
Tabelo...

Ctrl+F12
| Deumarquive., |
Filme & som... Digltalizar
objeto

Suadre flutuante...

Arguive..

Figura 13: Inserindo figura



2.11 Inserindo indices/sumarios
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E a enumeracgdo dos principais topicos, estilos de paragrafos, entre outros, que

constam em um trabalho.

Clique em: Inserir —

- Ok

indices —

indices e Sumarios - Faca suas alteracées

@ Inserir indice / sumario

Sl

Titule

Tipg

indice [ Sumério| Entradas Estilos Columas Plano de funde

Tipo e titulo

Sumaric
Sumario

Protegido contra alteragbes manuais

P— -
e — = Criar indice Mumadrio

para

Documento inteire avaliar até o nivel 10

Criar a partir de

Bf Estrutura de tpicos

Estilos adicionais

Marcas de indice

oK Cancelar Ajuda Redefinir

Visualizar

Figura 14: Inserindo indices/sumdrios

Para atualizar o sumario, basta clicar com o botdo direito em cima deste, e

depois em atualizar indices/sumarios.

2.12 Inserindo numero da pagina

1°) Criar estilos de padrao de pagina diferentes:

Formatar - Estilos e Formatacdo — Estilos de Paginas - Novo estilo a partir

da selecao



Criar estilo

Mome do estilo
Padrao.1
Padrao2

OK

Cancelar

Figura 15: Criando estilos padrdo de pdginas

2°) Configurar os padrdes criados:

15

Com o botao direito do mouse, clique em cima do padrdao que se deseja
configurar — Modificar -~ Modifique conforme o necessario - Ok

™ Estilo da pagina: Padrao2

Organizador | Pagina | Plano de fundo Cabecalho Rodapé Bordas| Colunas Mota derodapé

Formato do papel

Formato: (X -
Largura: 8,27" =
Altura: 11,68" | -
Orientacdo: @ Retrato
Paisagem
Margens b
Esquerda: |1 qg" | :
Direita: 0,79" |2
Em cima: 1,18" | =
Embaixo: 0,79" |5

Figura 16:

Bandeja de papel:

|[Das configuragbes da impressora] 2 |

Defini¢cdes de layout
Layout da pagina: |Direita e esquerda

Formato: [ [T e

Registro de conformidade

Estilo de referéncia:

L 9K || Aplicar | Cancelar | Ajuda

| | Redefinir |

Modificando os padrées criados
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Observacao: Digite o “Formato do papel e as Margens”, em centimetros (por

exemplo: 2cm), que transformara automaticamente para polegadas.

39 Aplique as quebras de secoes:

Inserir —~ Quebra manual — De pagina - Estilo (Padrao desejado) - Ok

Tipo f
P oK |

) Quebrade linha

Quebra de coluna | Cancelar |
@® Quebra de pagina | Ajuda |
Estilo
(Padrao1

| Alterar nimero da pagina

&
-

Figura 17: Aplicando as quebras de segbes

4°) Na secao gue se deseja inserir a numeracao da pagina, faca o seguinte:

a) Inserindo cabecalho/rodapé:

Inserir » Cabecalho/Rodapé - Padrao desejado

b) Inserir a numeragéo da pagina:

Inserir ~ Campos - Numero da Pagina
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