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Orientagao Complementar n2 11

“Calendario de Compras 2016 da UNIPAMPA”

CONSIDERANDO:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

O grande volume de itens ja adquiridos nos ultimos anos e os Pedidos de Compras de 2015 que ainda estdo em processamento ou
integrando Atas de Registros de Precos vdlidas;

A necessidade de racionalizar o prazos de envio e andlise de documentos, frente ao volume de procedimentos licitatérios a serem
realizados no ano de 2016, incluindo os remanescentes de 2015;

As manifestacdes feitas pelos servidores que atuam na area de Compras e Coordenag¢des Administrativas, tanto da Reitoria como dos
Campi, quanto proposta de calendario previamente definido, como se praticou durante os anos de 2011 a 2015;

O Guia de Compras de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (TIC) em vigor, disponivel no endereco eletrénico
http://www.ntic.unipampa.edu.br/compras elaborado pelo NTIC;

Que, independentemente da disponibilidade ou ndo de dotacdo orcamentaria, neste momento no Or¢camento da Instituicdo para o Ano
Orcamentario de 2016, os procedimentos licitatorios podem e devem ser planejados e executados visando atender demandas e
disponibilidade de recursos em futuro préximo (Atas de Registro de Precos com validade de até 12 (Doze) meses);

A mudanca ocorrida a partir do ano de 2012 com a antecipacdo gradativa do prazo para emissdo de notas de empenhos pelo Ministério
da Educac¢do (MEC);
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7) Manifestacdes das Coordenagdes Administrativas e de Pro-Reitorias de que o Calenddrio de Compras ndo coincidisse com o periodo de
férias académicas e pela Divisdo de Orcamento de que fosse observado os prazos para emissao de notas de empenho;

8) A contencdo de gastos face a atual situacao politico-econémica passada pelo pais; e

9) Arecomendacdo legal para que sejam adotados critérios de sustentabilidade as compras publicas.

1. Calendario de Compras 2016 da UNIPAMPA

O Calendario de Compras da UNIPAMPA do ano de 2016 (Periodo compreendido entre os meses de Janeiro a Setembro de 2016) terd a
seguinte programagao:

Etapa Etapa
Grupo Descrigao do Grupo Campus/Pré-
e g PROAD
Reitoria/Orgdo
Material de Consumo
Material Educativo e Esportivo; Material de Expediente; Material para Utilizacdo em
A Gréfica; Material de Sinalizacdo Visual, Material de Acondicionamento e Embalagem;
(Consumo) Material de Copa e Cozinha; Material de Limpeza e Produtos de Higienizacdo; Material
de Cama, Mesa e Banho; Géneros de Alimentacio. 04/01/2016 a 01/04/2016 a
Material para Manutencdo de Bens Imdveis/InstalacGes; Material Elétrico e Eletronico; 31/03/2016 30/04/2016
B Material de Comunicacdo; Manutencdo de Bens Modveis; Material para Manutencdo de
(Consumo) Veiculos; Ferramentas; Material de Protecdo e Seguranca; Combustiveis e Lubrificantes;
Uniformes, Tecidos e Aviamentos.
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C Material Laboratorial; Material Biolégico; Material Hospitalar; Material para Reabilitacdo
(Consumo) Profissional; Material de Manobra e Patrulhamento.
D Gas e outros materiais engarrafados; Alimentos para animais; Material Farmacoldgico; 04/01/2016 a 01/04/2016 a
(Consumo) Material Quimico; Materiais e Medicamentos para uso Veterinario; Sementes, Mudas de 31/03/2016 30/04/2016
Plantas e Insumos; Animais para Pesquisa e Abate.
E Material de Processamento de Dados; Material para Audio, Video e Foto; Material para
(Consumo) Comunicacgdes.
. Mobilidrio em Geral; Maquinas, Instalacdes e Utensilios de Escritério; Aparelhos e
Equipamentos para Esportes e Diversdes; Instrumentos Musicais e Artisticos; Aparelhos e
(Permanente) . . .
Utensilios Domésticos.
G Aparelhos/Equipamentos e Utensilios Médicos, Odontoldgicos, Laboratoriais e
(Permanente) | Hospitalares; Equipamentos de Protecao, Segurancga e Socorro.
Equipamentos e Utensilios Hidraulicos e Elétricos; Maquinas e Equipamentos Agricolas e
H Rodoviarios; Maquinas, Ferramentas e Utensilios de Oficina; Maquinas e Equipamentos . R
(Permanente) | de Natureza Ind(:strial' Maquinas e Equipamentos Energéticos; ?\/Ié uinaqutF:ensiIios e 02/05/2016 a 01/08/2016 a
. dstrial, viad auip geticos; Viaquinas, 31/07/2016 31/08/2016
Equipamentos Diversos.
| Aparelhos de Medicdo e Orientacao; Equipamentos de Manobra e Patrulhamento; Pecas
ndo incorporaveis a Imdveis; Veiculos Diversos; Veiculo de Tracdo Mecanica; Acessorios
(Permanente) , ~
para Veiculos; Embarcacdes.
] Equipamentos de Processamento de Dados; Aparelhos e Equipamentos de Comunicagao;
Mdquinas e Equipamentos Energéticos (No caso de No-breaks e Estabilizadores);
(Permanente) ) o .. . .
Equipamentos para Audio, Video e Foto; Mdaquinas e Equipamentos Graficos.
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Observagoes:
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Etapa Campus/Pré-Reitoria: Consiste no prazo para elaboragdo dos pedidos no ambito da Unidade e encaminhamento ao COMPRAS/PROAD;
Etapa PROAD: Consiste no prazo para processamento interno dos pedidos através da andlise e solicitacdo de corre¢des, quando houver.

2.

OrientagOes quanto a procedimentos de compras publicas

a)

Devera ser observado, quanto aos Formuldrios de Pedidos de Compra e seus anexos, que:

a.l)

a.2)

a.3)

Os mesmos continuardo a ser recebidos apds 19/09/2016 (segunda-feira) junto ao COMPRAS/PROAD, independentemente do
Grupo e do subelemento de despesa, mas sd serao processados apds a conclusao dos pedidos recebidos dentro do prazo estipulado
pelo Calendario de Compras 2016.

a.1.1) O Calendario de Compras serd o periodo de 04/01/2016 (segunda-feira) a 19/09/2016 (segunda-feira).

a.1.2) Desta maneira, ja deve ser considerado que a abertura de pregdes originados de Pedidos recebidos apds o dia 19/09/2016
(segunda-feira), poderd ocorrer no primeiro semestre de 2017. E, somente, se existir disponibilidade de recursos no
Orgcamento 2017 da Instituicao;

Aqueles recebidos no COMPRAS/PROAD que tratarem de materiais das areas de Tecnologia da Informagcdo e Comunicac¢do (TIC)
deverao seguir as normativas previamente esclarecidas no Guia de Compras TIC em vigor elaborado e publicado pelo Nucleo de
Tecnologia da Informagao e Comunicag¢ao (NTIC), e ainda, deverdo estar acompanhados de parecer técnico positivo emitido pelo
referido 6rgao;

Naqueles em que forem identificadas discrepancias ou inconsisténcias, os mesmos serdao devolvidos as Unidades Solicitantes para as
devidas correcdes.
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b)

c)
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a.3.1) Sendo que se o retorno dos pedidos, devidamente preenchidos e corrigidos, ocorrer apds a data limite dentro de cada
etapa conforme o Calendario, os mesmos somente serdo processados ap6és a conclusdo dos que foram enviados dentro dos
prazos do Calendario de Compras 2016 e que ndo apresentaram inconsisténcias;

a.3.2) O prazo de correcdo dos formuldrios de pedido pelas Unidades Solicitantes, quando solicitado pelas DivisGes de LicitacGes e
Pregbes, ndo devera ultrapassar o prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar do envio/notificacdo via Mddulo de
Compras do sistema GURI (e/ou e-mail). O descumprimento deste prazo acarretard no cancelamento e arquivamento do
formulario de pedido de compra;

a.4) Devera ser evitada a inclusdao de mais de um subelemento de despesa em um mesmo formuldrio de pedido de compra;

a.5) Deverdo ser encaminhados com os campos da Classificagdo Orcamentdria devidamente preenchidos, nos casos de aquisicao
imediata, dispensas e inexigibilidades;

a.6) Deverdo ter seus Cdédigos ComprasNet (Compras Governamentais) obtidos, preferencialmente, entre aqueles disponiveis no
site/sistema apds atualizacdo/migracdo do banco de dados restrito (acesso com senha) realizada no més de Agosto de 2011 pelo
MPOG.

Pedidos de Dispensas de Licitagbes por Valor e Inexigibilidades, seguindo todos os procedimentos e prazos previstos e esclarecidos no
Manual de Compras da Universidade, bem como autorizacao prévia da PROAD poderdo ser encaminhados a qualquer momento, entre o
periodo de 04/01/2016 (Segunda-feira) a 31/10/2016 (Segunda-feira);

Por decisdo da Administracdo Superior da Universidade, a luz de orientacdo da CONJUR, Pedidos de Adesdes a Atas (Caronas) realizadas
por outras Organiza¢Oes Federais s6 serdao processados durante o segundo semestre de 2016, mediante aprovac¢ao prévia da PROAD, até
a data limite de 31/10/2016 (Segunda-feira);
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d)

f)

g)
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E de competéncia das Unidades, através das Coordenacdes Administrativas e Setores de Compras, 0 acompanhamento e controle quanto
aos Pedidos de compra realizados e encaminhados e andamento dos Pregdes, através do Mddulo de Compras do sistema GURI e Planilha
online de andamento dos Pregodes;

Os prazos para recebimento de formularios de pedidos de compra oriundos de projetos apresentados e aprovados nos Editais Internos de
Fomento - PROPG, PROEXT, PROPESQ e PRAEC, ou Editais Externos - FAPERGS, CAPES, FINEP, entre outros érgdos financiadores, seguira
calenddrio especifico a ser divulgado em conformidade com a publicacdo dos respectivos Editais.

e.1l) Sendo que, o(s) calendario(s) para atendimento dos pedidos de compra de projetos, sempre respeitard(do) o prazo limite de
31/10/2016 (Segunda-feira), para Pregdes através do Sistema de Registros de Precos.

Com base em edicoes anteriores do Calenddrio de Compras da UNIPAMPA e frente a publicacdo de novo instrumento legal (Decreto
Federal N2 7.892, de 23 de janeiro de 2013) a DL/CMP/PROAD, recomenda a todos os Solicitantes que busquem, dentro do possivel, dar
preferéncia para o envio de Formularios de Pedidos de Compras para realizacdo de Pregdes Eletronicos pelo Sistema de Registro de
Precos:

f.1) Devendo ser observada a questdo da quantidade minima defendida pela Consultoria Juridica da Universidade, onde deve ser
evitada a realizacdo de Atas de Registros de Precos para quantitativos abaixo de 04 (Quatro) unidades por item;

f.2) E, somente quando comprovado, mediante consulta formal a agenda e a programacao de trabalho da Divisdo de Pregdes da PROAD,
a possibilidade de abertura e conclusdo do certame durante o ano de 2016, encaminhar formularios de pedidos de compra para
realizacdo de Pregdes Eletronicos de Aquisicdo Imediata.

Foi levada em consideracdo para a definicdo dos prazos (dias Uteis) do Calendario de Compras 2016, a Portaria da UNIPAMPA N2 1317 de
29 de Outubro de 2015 — Calendario Académico 2016;

h) O Manual de Compras da Universidade e as Orientacdes Complementares regem os procedimentos de aquisicdes no ambito interno da

Instituicao.
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4.  Critérios de Sustentabilidade nas Compras Publicas

A Universidade constituiu comissdo para a elaboracdo de normativos e orienta¢cdes quanto a adogdo de critérios de sustentabilidade na
instituicdo e compulsoriamente, nas compras publicas.

Onde, as aquisi¢cBes publicas da Universidade deverdao possuir critérios de sustentabilidade ambiental em suas licitagdes que levem em

consideracdo os processos de extracdo ou fabricacdo, utilizacdo e descarte dos produtos e matérias-primas, nos termos da Lei n® 12.187/2009 e da
Instrucdo Normativa/SLTI-MP n2 1, de 19.01.2010.

Desta maneira, até a conclusdo e publica¢do dos trabalhos da Comissdo, a luz de recomendacdo do TCU através do Acérddo n? 6.708/2014
da 12 Camara, serd utilizado como orientacdo na adocdo de critérios de sustentabilidade no ambito da Universidade, o Guia de Contratacdes
Sustentdveis da Justica do Trabalho — 22 edicdo — Revisada, Atualizada e Ampliada — 2014.

5.  Principais siglas utilizadas neste documento

Siglas Descricdo

CMP Coordenadoria de Material e Patrimonio da Prd-Reitoria de Administracdo da Universidade Federal do Pampa

CONJUR Consultoria Juridica da Universidade Federal do Pampa

Divisao de Licitagdes da Coordenadoria de Material e Patriménio da Pré-Reitoria de Administracao da Universidade Federal

DL
do Pampa

MPOG Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao
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NTIC Nucleo de Tecnologia da Informagdao e Comunicagao
PRAEC Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis e Comunitarios da Universidade Federal do Pampa
PROAD Pré-Reitoria de Administra¢ao da Universidade Federal do Pampa
PROEXT Pré-Reitoria de Extensao da Universidade Federal do Pampa
PROPESQ | Pré-Reitoria de Pesquisa da Universidade Federal do Pampa
PROPG Pré-Reitoria de Pés-Graduagao da Universidade Federal do Pampa
PROPLAN | Pré-Reitoria de Planejamento, Desenvolvimento e Avalia¢ao da Universidade Federal do Pampa
TIC Tecnologia da Informag¢do e Comunicagao
FAPERGS | Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado do Rio Grande do Sul
CAPES Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
FINEP Financiadora de Estudos e Projetos
UNIPAMPA | Fundac¢ao Universidade Federal do Pampa
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