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COORDENADORA  ADMINISTRATIVA ESPECIALISTA LORENA TELIS

  

  

  

  

Graduada em Comunicação Social - Habilitação em Jornalismo pela PUC- RS e Especialista
em Gestão de Pessoas pela Uniasselvi.

  

Assistente em Administração da Unipampa desde fevereiro de 2011, onde começou atuando
na secretaria administrativa, no setor de compras. Por diversas vezes substituiu a então
coordenadora administrativa, se inteirando de todos os procedimentos do setor. Foi
representante dos técnicos no curso de Produção e Política Cultural.

  

Em fevereiro de 2013 assumiu a função de coordenadora administrativa do Campus, mandato
este que se encerrou em fevereiro de 2017.
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No dia 01/02/2107 tomou posse novamente como Coordenadora Administrativa, pois foi
reeleita para o cargo juntamente com a Diretora Ana Cristina Rodrigues e a Coordenadora
Acadêmica Paula Trindade. Nesta função cuida de toda a parte orçamentária do câmpus, bem
como do  andamento das demandas da secretaria administrativa: almoxarifado e patrimônio,
recursos humanos, diárias, financeiro, infraestrutura, compras, frota e logística e tecnologia da
informação. Além de gerir esses setores é responsável também pelo gerenciamento dos
terceirizados, pois o Campus possui diversos contratos de prestação de serviços: limpeza,
portaria, vigilância, manutenção e motoristas.

  

A coordenadora é também fiscal de diversos contratos, os quais divide muitos deles com a
equipe da secretaria administrativa.

  

Como coordenadora é membro do Conselho do Campus, colaborando em todas as decisões
da vida acadêmica.
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