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| — DOS PRE-REQUISITOS DAS DISCIPLINAS DE PESQUISA EM ADMINISTRAGAO — PROJETO DE
TRABALHO DE CURSO E TRABALHO DE CURSO I

Art. 12 — Poderd matricular-se na disciplina de Pesquisa em Administracdao — Projeto de Trabalho de
Curso o aluno que tiver vencido as seguintes disciplinas até o semestre anterior ao da oferta da
referida disciplina: Metodologia Cientifica; Administracdo de Marketing; Administracao da Producdo;
Administracdo Financeira e Orgamentaria; Comportamento Organizacional.

Paragrafo Primeiro — O ndo cumprimento desse requisito constitui motivo para cancelamento da
matricula na respectiva disciplina;

Paragrafo Segundo — A aprovacdo na disciplina de Pesquisa em Administracdao — Projeto de Trabalho
de Curso constitui-se em pré-requisito para cursar a disciplina de Trabalho de Curso Il.

Art. 22 — A matricula na disciplina de Trabalho de Curso |l atribui ao aluno o direito de escrever e
defender seu trabalho, conforme calenddrio estabelecido semestralmente pela Professora
Coordenadora da Disciplina.

Il - DA DISCIPLINA DE PESQUISA EM ADMINISTRAGAO — PROJETO DE TRABALHO DE CURSO

Art. 32 — O objetivo da disciplina é elaborar um projeto de pesquisa voltado para o estudo de um a
problematica relacionada as ciéncias administrativas e/ou sociais aplicadas desde que devidamente
justificada a relagdo com o curso de graduagao.

Paragrafo Unico — a disciplina Pesquisa em Administracdo — Projeto de Trabalho de Curso serd
ministrada, pelo professor destinado e disponivel para orientacdao geral no referido semestre,
juntamente com o professor orientador definido pelo académico, de comum acordo entre as partes.

Art. 42 — O aluno deve elaborar seu Projeto de Trabalho de Curso com a orientagdo de 1(um)
professor habilitado na drea que pretende pesquisar; sendo que, a orientacdo das atividades
académicas da disciplina; Projeto de Trabalho de Curso, serd realizada pelo Coordenador da
disciplina em aulas tedricas ao longo das 60 horas/aula..

Paragrafo primeiro — A designacdo da orientacdo do projeto serd feita pelo coordenador da
disciplina, ouvindo sempre que possivel a sugestdo do aluno, em conformidade com o aceite dos
professores.
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Paragrafo segundo — A estrutura formal do projeto deve seguir os critérios técnicos definidos pelas
normas do curso de Administracdo. Em um primeiro momento adotando as normas da MDT da
Universidade Federal de Santa Maria.

Art. 52 — Os alunos deverao desenvolver os projetos nas areas de estudo das ciéncias administrativas
ou vinculado as linhas de pesquisa do campus.

Paragrafo primeiro — Se vinculados as linhas de pesquisa do campus devem guardar relacdo com as
ciéncias administrativas.

Paragrafo segundo — Cabera a Coordenacdo da disciplina a responsabilidade pela supervisao geral da
disciplina, a fixacdo de prazos e o preenchimento do caderno de chamadas com as notas dos alunos,

conforme o que prescreve o artigo seguinte.

Art. 62 — A verificagdo do rendimento académico far-se-a através de avaliagdo da versdo definitiva do
Projeto de Trabalho de Curso, da freqliéncia e de semindrios realizados em sala de aula.

Paragrafo Unico — A nota do Projeto de Trabalho de Curso do aluno matriculado na disciplina levara
em consideragao os seguintes pesos:

| — 33% da primeira nota da disciplina serdo definidos pelos professores orientadores,
correspondendo a versdo definitiva do projeto; outros 67% serao divididos em duas notas
atribuidas pelo coordenador da disciplina pelo desenvolvimento do trabalho ao longo do
semestre.

Il — a nota originada da divisdo do item | serd somada a nota da banca de defesa do projeto

de Trabalho de Curso e dividida por dois para o fechamento da nota final da disciplina.

Art. 72 — As atividades decorrentes ao longo da disciplina serdo regidas pelo plano de ensino da
disciplina de Pesquisa em Administracdo — Projeto de Trabalho de Curso; desenvolvido pelo docente
responsavel pela disciplina.
Art. 82 — A estrutura basica do Projeto de TC compde-se de:

| — ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS (CAPA, LOMBADA, FOLHA DE ROSTO, ERRATA, FOLHA DE
APROVACAO, DEDICATORIA, AGRADECIMENTO, EPIGRAFE, RESUMO E ABSTRACT, LISTA DE
ILUSTRACOES, LISTA DE TABELAS, LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS, LISTA DE SIMBOLOS, LISTA DE
ANEXOS E APENDICES, SUMARIO);

Il — INTRODUCAO

[l — REVISAO BIBLIOGRAFIA;

IV—-METODOLOGIA;

V — CRONOGRAMA;

VI — REFERENCIAIS BIBLIOGRAFICAS;

VIl — APENDICES (Instrumento de coleta);
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VIII — ANEXOS (quando houver).

Art. 92 — A versao final do Projeto deve ser entregue ao professor coordenador da disciplina, em
quatro vias, para a distribuicdo entre os membros da banca de defesa de projeto, num prazo de 7
dias Uteis do inicio do periodo de defesas;

Art. 10 — Todos os alunos matriculados na disciplina de Projeto de Trabalho de Curso deverao
defender seus projetos perante uma banca como pré-requisito para conclusdo da disciplina.

Paragrafo Primeiro — as bancas serdo compostas pelo orientador do aluno e mais dois professores
escolhidos por eles; sendo entregue a sugestdo de banca juntamente com a entrega dos projetos.

Paragrafo Segundo — os alunos terdo 15 minutos + 5 minutos de tolerancia para defesa do projeto
passando em seguida para argliicao da banca examinadora.

Art. 11 — Aprovado o Projeto, a mudanca de tema é permitida mediante a elaboragdo de um novo
projeto e preenchimento dos seguintes requisitos:

| — ocorrer a mudanga dentro de um prazo ndo superior a 15 (quinze) dias, contados da data
do inicio do periodo letivo em que o aluno matriculou-se para a disciplina de Trabalho de Curso Il.

Il — haver o aceite do professor orientador em continuar nessa condi¢do ou a concordancia
de outro docente em substitui-lo;

Il — haver a aprovagao da Coordenacgao da disciplina.

Paragrafo Unico — pequenas mudancas que ndao comprometam as linhas bdsicas do projeto, como a
ampliagdo ou redugdo da delimitacdo do tema, inser¢cdo ou redirecionamento da pesquisa
bibliografica, mudanca metodoldgica, sdo permitidas a qualquer tempo, desde que com autorizagdo
do orientador, mantendo-se sempre o tema indicado no projeto.

Il — DA DISCIPLINA DE TRABALHO DE CURSO II

Art. 12 — A elaboragdo do Trabalho de Curso é individual, constituido de uma monografia, voltada ao
estudo de um problema administrativo especifico.

Art. 13 — Para a matricula na disciplina de Trabalho de Curso Il o aluno devera ter obtido aprovacao
na disciplina de Projeto de Trabalho de Curso.

Art. 14 — Ao iniciar a disciplina Trabalho de Curso Il o aluno fara contato prévio com o professor
orientador, devendo assinar o Termo de Compromisso de orientacdo.

Art. 15 — O aluno devera entregar a primeira versdao completa do Trabalho de Curso ao professor
orientador até 4 semanas antes do prazo fixado no calendario escolar da UNIPAMPA para o término
do respectivo semestre.

Paragrafo primeiro — O professor orientador terd o prazo de uma semana, a partir do recebimento
da mesma, para avaliar a primeira versdo do Trabalho de Curso e fazer observagGes e sugestdes
pertinentes ao conteldo e forma para serem incluidas na versao definitiva.
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Paragrafo segundo — O aluno deverd entregar ao professor coordenador da disciplina 3 copias
encadernadas em espiral da versao definitiva do Trabalho de Curso e versao digital até o ultimo dia
fixado pela Coordenagao da disciplina, dentro do Calendario Académico. A entrega devera ser
acompanhada de uma carta padrdao com a expressao “apto para a defesa”.
Art. 16 — A estrutura do TC compde-se de:

| — ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS (CAPA, LOMBADA, FOLHA DE ROSTO, ERRATA, FOLHA DE
APROVACAO, DEDICATORIA, AGRADECIMENTO, EPIGRAFE, RESUMO E ABSTRACT, LISTA DE
ILUSTRACOES, LISTA DE TABELAS, LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS, LISTA DE SIMBOLOS, LISTA DE
ANEXOS E APENDICES, SUMARIO);

Il — INTRODUCAO

[11 — REVISAO BIBLIOGRAFIA;

IV — METODOLOGIA;

V — RESULTADOS E DISCUSSOES;

VI — CONSIDERACOES FINAIS;

VIl — REFERENCIAIS BIBLIOGRAFICAS;

VIl — APENDICES (Instrumento de coleta);

IX — ANEXOS (quando houver).
Paragrafo primeiro — O Trabalho de Curso deve no maximo 80 (oitenta) paginas de texto escrito,
dentro das normas da MDT;
Paragrafo segundo — O Trabalho de Curso que extrapolar o limite maximo estabelecido no pardgrafo
anterior, para a apresentacao, deve obter a aprovac¢do da Coordenacao da disciplina, ouvido antes o
professor orientador.
Art. 17 - O sistema de verificacdo do rendimento académico do aluno da disciplina (nota final) de
Trabalho de Curso Il serd constituido pela média ponderada das avalia¢cOes feitas por cada um dos

membros da banca examinadora.

Paragrafo primeiro — a nota dada pelo orientador terd peso 4 na nota final e peso 3 para os demais
membros da banca

IV — DA DEFESA DO TRABALHO DE CURSO
Art. 18 — As sessGes de defesa do Trabalho de Curso sdo publicas.

Paragrafo Unico — N3o é permitido aos membros das bancas examinadoras tornarem publicos os
conteudos dos trabalhos antes de suas defesas.

Art. 19 — Cabe ao Coordenador da disciplina autorizar e designar as bancas examinadoras, ouvindo as
sugestdes dos orientadores.
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Art. 20 — Ao término da data limite para entrega das cdpias do Trabalho de Curso, a Coordenacao da
disciplina devera divulgar publicamente a composi¢cdo das bancas examinadoras, o local e as salas
destinadas a realizacao das defesas.

Paragrafo primeiro — Quando nado for entregue no prazo estabelecido, caberd ao Coordenador da
disciplina analisar a relevancia ou ndo do motivo apresentado pelo aluno.

Paragrafo segundo — Comprovada a existéncia de justo motivo pelo Coordenador da disciplina e com
o consentimento do professor orientador, poderd ser estabelecida data especifica para a defesa no
mesmo semestre letivo.

Art. 21 — Na defesa, o aluno tera até 20 (vinte) minutos, prorrogaveis por mais cinco, a critério da
banca examinadora, para apresentar seu trabalho e cada componente da banca examinadora até
(quinze) minutos para fazer sua argliicdo, dispondo ainda o aluno de outros 10 (dez) minutos para
responder a cada um dos examinadores.

Art. 22 — A atribuicdo das notas da-se apds o encerramento da etapa de argliicao, obedecendo ao
sistema de notas individuais por examinador, levando em consideragdo o texto escrito, a sua
exposicdo oral e a defesa na argliicdo pela banca examinadora.

Paragrafo primeiro — Utilizam-se, para a atribuicdo das notas, fichas de avaliagdao individuais,
elaboradas pela Coordenagdo da disciplina, onde o professor apGe suas notas para cada item a ser
considerado;

Paragrafo segundo — A nota final do aluno é o resultado da média aritmética das notas atribuidas
pelos membros da comissdao examinadora;

Paragrafo terceiro — Serd considerado aprovado, no Trabalho Final de Graduagdo, o aluno que
receber por todos os membros da banca examinadora, notas iguais ou superiores a 6,0 (seis).

Paragrafo quarto — Para os alunos que obtiverem nota inferior a 6 (seis), ndo haverd exame de
recuperacao, isto é, o aluno que ndo obtiver nota igual ou superior a 6 (seis) cursard novamente a
disciplina Trabalho de Curso Il.

Art. 23 — A banca examinadora, por maioria, apds a defesa oral, pode sugerir ao aluno que reformule
aspectos de seu Trabalho.

Paragrafo Unico — O prazo para apresentar as altera¢des sugeridas é de no maximo 10 (dez) dias,
podendo ser inferior a critério da banca examinadora.

Art. 24 - O aluno que nao entregar o Trabalho de Curso, ou que ndo se apresentar para a sua defesa
oral, sem motivo justificado na forma da legislagdo em vigor, esta automaticamente reprovado na
disciplina de Trabalho de Curso Il.

Art. 25 — Em caso de reprovacgdo o aluno podera recorrer ao Colegiado do Curso de Administracao,
no prazo de 48 horas, contados da data de publicacdo do resultado.

Paragrafo primeiro — Caso o recurso de aluno seja aceito pelo Colegiado do Curso de Administracao,
serd constituida uma comissado revisora da avaliagdo, composta por trés professores distintos dos
componentes da banca examinadora e, preferencialmente, da area de concentrac¢do do trabalho.
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Paragrafo segundo — A Comissdo revisora tera trés dias para apresentar julgamento da revisdo da
nota.

Paragrafo terceiro - Se reprovado, fica a critério do aluno continuar ou ndo com o mesmo tema do
TFG e com o mesmo orientador.

Paragrafo quarto - Optando por mudanca de tema, deve o aluno reiniciar todo o processo para
elaboracdo do Trabalho de Curso, desde a elaboracdo do projeto.

Art. 26 — Ao aluno cujo Trabalho de Curso tenha sido reprovado, é vedada a defesa do mesmo ou de
novo Trabalho, qualquer que seja a alegacdo, no semestre da reprovacao.

Art. 27 - A avaliagdo final, assinada por todos os membros da banca examinadora, deve ser
registrada no livro de atas.

V — DA BANCA EXAMINADORA

Art. 28 — O Trabalho de Curso sera defendido pelo aluno perante banca examinadora composta pelo
professor orientador, que a preside e por outros 2 (dois) membros, designados pelo orientador e
aprovados pela Coordenac¢do do Curso de Administracdo.

Paragrafo primeiro — Pode fazer parte da banca examinadora um membro escolhido entre os
professores de outros cursos da UNIPAMPA ou de outras institui¢cdes de nivel superior.

Paragrafo terceiro — Quando da designacdao da banca examinadora deve também ser indicado um
membro suplente, encarregado de substituir qualquer dos titulares em caso de impedimento.

Art. 29 — A comissdao examinadora somente pode executar seus trabalhos com 3 (trés) membros
presentes.

Paragrafo primeiro — N3do comparecendo algum dos professores designados para a banca
examinadora, o Coordenador da disciplina deve comunicar, por escrito, ao Coordenador do Curso de
Administracdo.

Paragrafo segundo — Podera ser aceito parecer de um dos membros da banca em caso da ndo
possibilidade de comparecer, sendo entdo chamado o membro suplente.

Art. 30 — Todos os professores do Curso de Administracdao da UNIPAMPA podem ser convocados para
serem orientadores de Trabalho de Curso, bem como para participar das bancas examinadoras.

Paragrafo Unico — Deve, sempre que possivel, ser mantida a equidade no nimero de indica¢des de
cada professor para compor as bancas examinadoras, procurando ainda evitar-se a designacdo de
qgualquer docente para um ndimero superior a 06 (seis) comissdes examinadoras por semestre.

VI - DA FREQUENCIA EM PROJETO DE TRABALHO DE CURSO E TRABALHO DE CURSO Il

Art. 31 — A freqliéncia minima sera de 75% relativamente as orientagdes com o coordenador da
disciplina, de acordo com o cronograma de horario estabelecido e atividades solicitadas.

Art. 32 — De forma alguma as disciplinas de Projeto de TC e Trabalho de Curso poderdo ser realizadas
no mesmo periodo.
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Art. 33 - O Trabalho de Curso - TC e o Estagio somente poderdo ser realizados juntos se for
autorizado pela comissao de curso, a partir de justificativa bem fundamentada do aluno e se o este
tiver histdrico académico equivalente a uma média minima (entre as disciplinas cursadas) de 8,5.
Somente assim o aluno eventualmente terd direito.

Art. 34 — os casos de plagio comprovado incorrerdo em reprovacdo imediata do académico, sendo
passiveis de processo dependendo do nivel apresentado.

Art. 35 - Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo do presente regimento serdo
solucionados pela Coordenacao da Disciplina.



