	Passo
	Setor
	Procedimento

	1
	Origem 
	Juntar documentação e encaminhar para setor de afastamentos no Gabinete da Vice Reitoria

	2
	Afastamentos
	Realiza a abertura do processo, analisa documentação, emite despacho para análise e parecer do Vice Reitor.

	3
	Gabinete Vice Reitoria
	Análise e Emissão de parecer

	4
	Afastamentos
	Parecer Positivo: emite minuta da portaria

	5
	Gabinete Reitoria
	Data e enumera portaria / Assinatura Portaria pela Reitoria / Publicação da Portaria

	6
	Progesp
	Registra Portaria no sistema (registro do servidor)

	7
	Arquivo
	Campus / Reitoria


FLUXO PROCESSO DE AFASTAMENTO

Origem: junta documentação e encaminha para GVR





Afastamentos: Análise de documentação e abertura do Processo





GVR: Análise e emissão de parecer





Parecer Positivo: emissão minuta de Portaria





Parecer Negativo: retorna para setor de afastamentos para providências





Gab. Reitoria: enumeração, assinatura e publicação de portaria





Progesp: registra portaria na ficha do servidor





Arquivamento do Processo: reitoria / campus








