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INSTRUCAO NORMATIVA N° 04/2008

A Instrucdo Normativa 04/2008 revoga a
Instrucdo Normativa 03/2008 e define as
Normas para afastamento e concesséo de
auxilio a participacdo de servidores em
eventos nacionais e internacionais, e da
outras providéncias.

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA, no uso da
competéncia que Ihe foi delegada pela Portaria n® 164, de 30 de janeiro de 2008, do Ministro do
Estado da Educagéo, em conformidade com a Lei n. 8.112, de 11/12/1990, com o Decreto n.
94.664, de 23/7/1987, com o Decreto n. 4.175, de 27/3/2002, resolve expedir a presente
Instrucdo Normativa:

Capitulo |
Do afastamento do servidor para participacdo em eventos com apresentacédo de trabalho.

Art. 1° - A autorizacdo de afastamento do servidor para participa¢cdo em congressos ou
eventos similares, relacionados com suas atividades de ensino, pesquisa, extensdao ou
administracdo universitaria, sera concedida nos seguintes casos:

l. Apresentacdo de trabalho cientifico, artistico, cultural ou técnico;
. Quando convidado para proferir palestras, conferéncias ou atividades
similares.

Art. 2° - A solicitagdo de afastamento sera feita com o preenchimento do formulério

especifico disponivel no portal da UNIPAMPA e justificada com a anexacdo do aceite emitido
pela comissao organizadora do evento.

Art. 3° - O afastamento com 6nus esta condicionado a existéncia de recursos orgamentarios
e de disponibilidade financeira para cobertura da despesa, além da possibilidade de substitui¢éo
e/ou reposigdo dos compromissos de trabalho do servidor, a critério de sua chefia mais imediata.

Art. 4° - A autorizacdo de afastamento do servidor dentro do territorio nacional é de
competéncia do dirigente do respectivo campus ou Pré-Reitoria Académica (no caso de pessoas
lotadas na reitoria).

Art. 5° - A autorizacdo de afastamento para o exterior deve tramitar da direcdo do campus
a Pro-Reitoria Académica, até a assinatura do(a) Reitor(a) e a publicacdo oficial, devendo por isso
o pedido ser requerido em prazo ndo inferior a trinta dias do inicio do afastamento.
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Art. 6° - Apds a participacdo no evento, o beneficiario do afastamento devera:

I. Depositar cOpia da producéo intelectual (anais, publicacdo, resumos) na biblioteca
do respectivo campus;

Il. Apresentar relatorio de viagem com certificado de participacdo no evento, a
direcdo do respectivo campus ou, no caso de pessoa lotada na reitoria ou de viagem ao
exterior, a Pro-Reitoria Académica, até quinze dias apds o término do evento.

Art. 7° - O ndo cumprimento do previsto no Art. 6° inviabilizard novos pedidos de
afastamento.

Art. 8° - O beneficiario do afastamento devera solucionar com sua chefia imediata a
substituicdo ou reposicdo de seus compromissos profissionais, antes de submeter a solicitacdo a

apreciacdo nas instancias institucionais previstas nesta instru¢cdo normativa.

Capitulo Il
Do afastamento do servidor para participacdo em eventos sem apresentacdo de trabalho

Art. 9° - A solicitacdo de afastamento do servidor para participacdo em congressos ou
similares, de reconhecida importancia académica, técnica ou cientifica, relacionada com suas
atividades de ensino, pesquisa, extensdo ou administracdo universitaria, sera feita com o
preenchimento do formulério especifico disponivel no portal da UNIPAMPA e justificada em
termos do interesse, para o servidor e para a UNIPAMPA, da frequéncia nestes eventos.

Art. 10° - O afastamento com onus estd condicionado a existéncia de recursos
orcamentarios e de disponibilidade financeira para cobertura da despesa.

Art. 11° - A autorizacdo de afastamento do servidor dentro do territorio nacional é de
competéncia do dirigente do respectivo campus ou Pro-Reitoria Académica (no caso de pessoas
lotadas na reitoria).

Art. 12° - A autorizagdo de afastamento para o exterior deve tramitar da diregédo do
campus a Pro-Reitoria Académica, até a assinatura do(a) Reitor(a) e a publicagéo oficial, devendo
por isso o pedido ser requerido em prazo néo inferior a trinta dias do inicio do afastamento.

Art. 13° - Apos a participacdo no evento, o beneficiario do afastamento devera:
I. Apresentar certificado de participacdo no evento;
Il. Apresentar relatorio de viagem a direcdo do respectivo campus ou, no caso de

pessoa lotada na Reitoria ou de viagem ao exterior, a Pro-Reitoria Académica, até
quinze dias ap0s o término do evento.

Art. 14° - O ndo cumprimento do previsto no art. 13° inviabilizard novos pedidos de
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afastamento.

Art. 15° - O beneficidrio do afastamento devera solucionar com sua chefia imediata a
substituicdo ou reposicdo de seus compromissos profissionais, antes de submeter a solicitacdo a
apreciacédo nas instancias institucionais previstas nesta instru¢cdo normativa.

Capitulo 111
Da concessao de auxilio a participacdo em eventos académico-cientificos.

Art. 16° - Cada servidor podera pleitear a participagdo em um evento de natureza cientifica
ao ano, com apoio de recursos da UNIPAMPA.

Art. 17° - No caso de haver mais de um interessado na participagdo em um mesmo evento,
somente sera autorizada a participacdo de 1 (um) servidor por trabalho a ser apresentado com
despesas custeadas pela UNIPAMPA (passagens e/ou diarias).

Art. 18° - A solicitagdo do auxilio devera ser encaminhada a dire¢ao do respectivo campus
até 30 (trinta) dias antes da data de inicio do evento, acompanhada dos seguintes documentos
digitalizados:

a) Formulario
b) Copia do trabalho a ser apresentado
C) Comprovante de aceitagdo do trabalho.

Art 19° - A documentacdo expressa no Art. 18° deverd ser encaminhada a Pro-Reitoria
Académica, juntamente com copia da ata de aprovagdo no conselho do campus, para o endereco
eletronico disponivel no portal da UNIPAMPA.

Art. 20° - Somente serdo atendidas as solicitagdes de servidores que nos ultimos 2 (dois)
anos publicaram pelo menos 1 (um) trabalho completo indexado pela CAPES (Qualis A, B ou C)

ou equivalente. Esta avaliagdo ¢ de responsabilidade do campus.

Art. 21° - Concessao do auxilio esta condicionada a existéncia de recursos orcamentarios ¢
de disponibilidade financeira para cobertura da despesa.

Art. 22° - Cada campus devera eleger critérios proprios para classificar as solicitagdes,
considerando entre outros o seu limite orcamentario pré-estabelecido anualmente e o mérito
académico.
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Capitulo IV
Das Disposi¢des Transitorias

Art. 23° - Considerando as atuais condic¢des de infra-estrutura de pesquisa e de formagéo
do pessoal da UNIPAMPA, justifica-se um programa emergencial de incentivo a participacdo em
atividades académico-cientificas, com critérios especiais e em carater temporario.

Art. 24° - Servidores que ndo se enquadrarem nos critérios de mérito para receber apoio a
participacdo em eventos académico-cientificos, poderdo submeter solicitagdes de auxilio, com ou
sem apresentacédo de trabalho, quando:

a) Integrarem o corpo docente ou técnico-administrativo da UNIPAMPA ha menos de

dois anos;

b) Apresentarem prova de inser¢do em grupo de pesquisa cadastrado no CNPq e de

participacdo em projeto de pesquisa em andamento na UNIPAMPA;

C) Justificarem a relevancia do evento para o desenvolvimento de seu projeto de

pesquisa;

d) Obtiverem aprovacao de sua solicitacdo de afastamento pelo respectivo conselho de

campus.

Capitulo V
Das Disposi¢oes Finais
Art. 25° - Nos casos de afastamento no pais para eventos de interesse académico,
relacionados com as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, sem Onus para a institui¢cdo, por
convite de organizadores ou participacdo voluntaria, o servidor deverd comunicar o afastamento
para a direcdo do campus especificando o periodo e a substituicdo ou reposicdo dos seus
compromissos profissionais.

Art. 26° - A direcdo do campus emitira ciéncia para fins de efetividade.

Art. 27° - A Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Norberto Hoppen
Vice-Reitor

Bage, 18 de setembro de 2008.



