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	ORIENTAÇÕES PARA PREENCHIMENTO DO
 RELATÓRIO DE ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES


A chefia deverá acompanhar o servidor no desenvolvimento de suas atividades após o retorno do curso. Da mesma forma, compromete-se a entregar o relatório de acompanhamento em até 90 dias do término da capacitação. O relatório deverá considerar a aplicabilidade dos conteúdos abordados, a melhora no desempenho das atividades do servidor e a necessidade ou não de uma nova capacitação.

Instrução do Processo: 
1. Preencher formulário “RELATÓRIO DE ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES” com os dados do servidor solicitante: nome completo, SIAPE, cargo, CPF e e-mail e o nome da chefia imediata;
2. Preencher o Campo 2 do formulário com o detalhamento do curso: entidade promotora, local de realização, carga horária, período;
3. Preencher o Campo 3 com o relatório de acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo servidor;
4. Encaminhar ao NUDEPE através do e-mail nudepe@unipampa.edu.br .

Fluxo do processo: 
	Passo 
	Setor 
	Procedimento 

	1 
	Chefia imediata
	Preenche e encaminha ao NUDEPE o Relatório de Acompanhamento de Atividades; 

	2 
	NUDEPE
	Recebe formulário e valida as informações.


