uampa _FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA )
+—eee. NTIC - NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO

Manual simples
para utilizacao do
Alias (e-mail)
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O que € um Alias ? E como funciona ?

A partir do segundo semetre de 2012 todo aluno da
UNIPAMPA devidamente matriculado tera direito a utilizacao
de um Alias institucional. Um Alias consiste de um apelido de
um e-mail. Ele permite que toda e qualquer mensagem
enderecada a ele sejam redirecionadas para uma conta de e-
mail real. Ele também possibilita escrever uma mensagem
onde o campo destinatario seja o proprio Alias, mesmo o
usuario utilizando uma conta de e-mail diferente.

Por exemplo:
-Email real: fulano@gmail.com
-Alias institucional: fulano@alunos.unipampa.edu.br

-Funcionamento: Todo e qualquer e-mail enviado para o Alias
fulano@alunos.unipampa.edubr  Sera redirecionado para o e-mail
fulano@gmail.com. ASSim como € possivel enviar e-mails utilizando
a conta gmail mas com o endereco de envio
fulano@alunos.unipampa.edu.br.
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Como solicitar meu Alias institucional ?

1- Acesse 0 endereCco www.unipampa.edubr/servicos € €scolha a opcao
do Menu “Solicitar Alias”, como demonstra a sequéncia de
figuras abaixo.

Painel de Servicos Unipampa - Google Chrome

/ | Painel de Servigos Unipa

 od C |0 unipampa.edu.br

i i i Beta
unipampa Painel de Servigos Unipampa

s rciads resers o Pampn

= Inicio Bem-vindo ao Painel de Servigos Unipampa!
= E-mail UNIPAMPA

=» Alterar Redirecionamento

Neste espaco encontram-se reunidos alguns servicos essenciais disponiveis para servidores e académicos da instituicao.
= Alterar Senha Cligue numa das opgoes do menu lateral & esquerda para proseguir.

= Resgatar Senha por E-mail
("= Solicitar Alias ]
= Moodie

= Sistema de Chamados

Painel de Servigos Unipampa - Google Chrome

| ] Painel de Servicos Unipa

L € | f beepS://webservice.unipampa.edu.br

‘ i i i Beta
unipampa Painel de Servigos Unipampa

Urermr st Fegarse e pampn

. [ Solicitar Alias ]
= Inicio
= E-mail UNIPAMPA Clique aqui para mais informagdes.
= Alterar Redirecionamento  Usudrio:* !
= Alterar Senha
—————————————— Senha* ,—
= Resgatar Senha por E-mail
= Solicitar Alias Novo Alias:* | (@unipampa.edu.br)
= Moodle

= Sistema de Chamados : I

1 Aluno: informar seu numero de maltricula. Servidar: informar seu usuario institucional exemplo: o servidor Joao Eduardo da Silva tem o nome
de usuaro joaosilva (nome + Gltimo sobrenome, sem pontos, sem acentos e apenas mindsculos).
Campos Obrigatarios

Confirmar | | Cancelar
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IMPORTANTE! A escolha do Alias ficara a cargo do aluno.
Porém, essa escolha passara antes por aprovacao do setor de
TIC da UNIPAMPA, a fim de evitar a criacdao de enderecos
nao condizentes com as regras de utilizacao do mesmo. Uma
sugestdo de padrdao € utilizar o primeiro nome seguido do
ultimo sobrenome:

Nome: José da Silva
Sugestdao de Alias: josesilva

Alias Criado: josesilva@alunos.unipampa.edu.br

UNIPAMPA - NTIC - Av. Tiarajua, N2 810 - Ibirapuita - Alegrete/RS - CEP:
97546-550
Fone: (55) 3421-8410 - Fax: (55) 3421-8411


mailto:josesilva@alunos.unipampa.edu.br

u:#pampa ] FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA 5
s NTIC - NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO o

Quais sao as regras de utilizacao do meu

Alias ?

O uso do correio eletronico estara disponivel para que o Aluno
possa realizar/complementar suas atividades de ensino,
pesquisa e extensao relacionadas a Universidade.

O Aluno é responsavel por:

* Ao responder mensagens externas, observar se nao ha
nenhuma mensagem interna anexada ao e-mail e que nao
deva ser de conhecimento de terceiros por questOes de
seguranca, limpando-a em caso positivo;

e Zelar para que ndo sejam enviadas mensagens indevidas
com o uso de suas credenciais;

* Enviar mensagens somente aos destinatarios relacionados
com o assunto, evitando-se sobrecarregar a caixa de
entrada de todos;

e Ndo utilizar a facilidade de repasse automatico de
mensagens para enderecos externos a UNIPAMPA,
inclusive por meio de agentes;

* Nao enviar ou repassar mensagens que abordem direta ou
indiretamente, = sob  qualquer pretexto, racismo,
discriminacdo, ataque pessoal, calunia, difamacdo, injuria
Ou Sexo; mensagens para transacionar agiotagem,

correntes, “piramides” de qualquer tipo e comércio de
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pessoa juridica que nao sejam de interesse da UNIPAMPA
e mensagens com fins de manifestacdao politico-partidaria,
propaganda eleitoral, de associacOes ou sindicatos;

* Nao utilizar e-mails com intuito de explorar pirataria de
software, musicas, livros ou qualquer propriedade
intelectual, pornografia, pedofilia, nudismo, armamento,
drogas e artigos de descaminho ou contrabando.
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Como configurar o Gmail para enviar
mensagens com o endereco

@alunos.unipampa.edu.br ?

1- Acesse a sua conta no Gmail. Clique na opcao
“Configuracoes”, na parte superior direita da janela.

%) Grnail - Caixa de entrada - Mozilla Firefox

Arquive  Editar  Edbir Histérico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

(3':! N . @ g [ hetpedimail.google.comdmaill & |~ [?] [Cl=| Google =

 Guia rapido 34 [ktirnas noticias || Sign out
Googe Gmall Agends Texdos e Planthas Fotos mals s

unipampa.emails.@omail.com | Confiouracdes | Ajuda | Sair *
. u
Gldl 4 I I Procurar e-mail | | Pesquisar na Intermet | e

Escrever e-mail UOL Esporte - Para Todt, recurso da Mclaren era uma tentativa des  Cipeweb € > Personalzar

Caixa de entrada Arquivar ] | Denuncizs spam | [ Ewclur | Iais agies... F‘ Atualizar =

Selecionar: Todas, Menhuma, Lidas, Mao lidas, Com astrala, Sem estrela

Com estrels ¥

Bate-papos &7
E-mails erviados

Rascunhos

Todos o e-mails

- e ] & esti 3

Spam Menhum e-mail novol Se vocé estiver prncuranl;iq algo interessante para ler, consulte 0 Google

—L_ y Moticias

Ligaira -

Contatos

w Contatos rapidos

Pracure, inclua, convide Arquivar | | Denuncis spam | | Exchur | | Mais acies, tl

® Unipampa Emails Selecionar: Todas, Nenhuma, Lidas, Nao lidas, Com estrela, Sem estrela

Definir status agui v
Ao responder ou encaminhar, se o assunto for mudado, uma nova
('fj) conversa é crada. =

Conclufda @

. fi BN 2 ™ % Grail - Caixa de ent... =3 <WR BN JEN e e
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No
1

Clique na aba “Contas”

“} Gmail - Caia de entrada - Mozilla Firefox

Arqurva  Editar  Eaibir  Historico  Favoribos  Ferramentas  Ajuda

@ - - @] m _M http/frail.google.commail/ -| Q‘ Google ~x|
# Guia répido [y Utimas noticias _| Sign out
Google Gmail Agendn Tedos e Plnibas Fofos mas s unipampa.emails J@gmail.com | ConfiguragSes | Ajuda | Salr *
\4 I = . ] [ : Miestrar opyies de pesquiza
I rocurar e-mail Peasguisar na Internet Criar um flte
Escrever e.mail Configuragdes
Caixa de entrada Geral Contas Marcadores Filtros Encaminhamento @ POP  Bate.papo Clipes weh
Com estrels 97 m
Bate-papos & Idioma: Idioma de exibigdo do Gmail: Portugués [=]
E-mails enviados
Rascunhos Tamanho Mostrar 50 E CONVErsas por pagina
maximo da
Todos 05 e-mails ey
: : péAgina:
Spam
Lixgira Atalhos do @ Atalhos do teclado desativados
teclada: " Atalhos do tecladoe ativados
Contatos Saiba mais i
w Contatos rapidos
Procure. inclua. comvide Minha foto: Selecione uma foto que outros usudrios do Gmail verdo quando vocé
- — — Saiba mais enviar e-mails para eles.
® Unipampa Emails
Definir status aqui = Fotos dos @ Mostrar todas as fotos
contatos: ' Mostrar somente as fotos que eu escolhi para meus contatos- As
Gan’!() Saiba mais Fotos que os Contatos escolhern Para si mesmos Nio sdo exibidas =
Concluido '3

f i emails < Wi Ed SEE R s

¥ Gmail - Caixa de entrada - Mozilla Firefos
Arquivo  Editar  Edbir  Historico  Favortos  Ferramentas  Ajuda

@-o-@ 72} 4 hpsmailgoogle.com/mail/ =[] [G=s00gke &
W Guia rapida 5 Ulimas noticias | Sign ot
Goodle Gmail Agends Texdos e Planibes Foos meis » unipampa.emails.) con | Corfguraches | Ajuda | Sair *
GM i I [ Procurar e-mail | [ Pesquisar na Interet | Mestarspcies de pozauiza
riar um filirg
BETA
Escrever e-mail Configuragées
Caixa de entrada Geral Contas Marcadores Filtros Encaminhamento e POP Bate papo Clipesweb |-
Com estrela 97 Ui Email ) .
_ > Enviar e-mail nipampa Emails editar informacdes
M(" COmo: <unipampa.emails.iggmail.com>
E-rnails anviados {Use o Gmail para
Rascunhos wnvlar mersagens Adicionar um outro endereco de e.-mail
- a partir de seus ou
Todos 03 e-mails outios enderegos Quando eu ré i uma mensagem enviada para um de meus
Spam de e-rmail.) . endere 5 £
- Saiba mais 5 =
Lixeira = Responder pelo mesmo endereco em que a mensagem foi
recebida.
Contatos @ Sempre responder com meu enderego padrao (no momento

unipampa.emails ig@gmail. com)

w Contatos rapidas
(Obzencagior ok pode alterar o endaregn no moments 43 sua esposta. Saiba

Procure, inclua, cormde mais)
* Unlpa_m?_a E"_'”_a'_ls_ Pegar Adicionar outra conta de e-mail
Diefinir status agui mensagans
- de outras
ctl",lf) contas: >
Concluido &

1 %9 Gmail - Caixa de .. | ils ; < W Wi M
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Digite o endereco de e-mail que vocé quer adicionar (no
caso, 0 seu Ahas institucional).

Adicionar um outro endereco de e-mail

Mome: Unipampa Ermails

Enderego de e-mail. emails@unipampaedu.br

{cpoional)

Inserir os dados de outro endereco de e.mail. =
(zeu nome & endanege de e-mail serdo mostrados nos e-maits que wooé enwian

Especificar um endereco de "destinatario para resposta” diferente

! I]F .Q'.GLLI.JlL' M)

ail.com | Configuragties | Ajuda | Sair *

fternet |

Wostiar opgles de pesquiza
Criar um filtro

| Cancslar | | Proxima atapa » |
%’me

'! 'OPF  Bate-papo Clipes web |-
editar informacdes
I 3
Concluido - Jmail
o pATRIT e R U

Todos 0 e-mails autios enderegos

Sparm de e-mail )
- Saiba mais
Lixeira =S
Contatos
w Contatos rapidos
Procure, inclua, comide
® Uni
I ziaEn Pogar
efinir status agqui - mensagens
; de outras
i contas:

Quando eu receber uma mensagem enviada para um de meus
enderegos:

Responder pelo mesmo endereco em que a mensagem foi
recebida.

@) Sarmpre responder com meu enderago padrdo (ho momerto
uniparnpa.emails. [&@ gmail. com)

(Dbservagio: Wacd pode alterar o enderego no momends da sus resposta. Saiba

mais)

Adicionar outra conta de e-mail

Concluido

CHL B ok

http:/fmail.google.com = Gmail - Adicior

Adicionar um outro enderego de e-mail

Confirme seu endereco de e-mail

Para vocé poder enviar e-mail como emails@unipampa.edu.br, precisamos confirmar
gue esse endereco de e-mail @ seu. Para confirmar, cligue em “Emaar confirmacio®.

Emnaremos um e-mail para emailsi@umpampa. edu. br com instrugoes de como confirmar
o enderaco.

[ canceler | [ «volar Enviar confirmaciio
EEnnl

> [S]cocon

b

\temet Meosdrar apgies de pesquiza
Criar um kg

Jpilcom | Configuracies | Aiuda | Sair

P Batepapo Clipesweh |-
editar informagdes
Concluldo o)) .
— - —Jijmail
- T FEFIr e TEnE
Todos o5 e-mails sulros enderegos Quando eu receber uma mensagem enviada para um de meus
Sparn "S° %’“"') ) enderegos: |
- aiba mais .
Lixeira e Respender pelo mesmoe enderego erm que a mensagerm foi
c recebida.
Lontatos @ Sempre responder com meu endereco padrido (no momento
w Contatos rapidos ump?mpa.?mmls. lgmail.com)
(Observagio: Vool pode alterar o enderego ne momento da sua resposta. Saiba
Frocure, inclua, convide mais)
L] i i . n .
gn!_pa.m;?alEmalls Pegar Adicionar outra conta de e.mail
dalinir sizius dl.{ | - me ggns
_I-: de outras
@ contas:

Concluldo

5 | ——
* %9 Gmail - ...

€9 https/fm

@,

WL @i LW L

w1724
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6-Aguarde receber o0 e-mail contendo o codigo de

confirmacao.
T Tt oo G R e S M -8

Adicionar um outro enderego de e-mail

_b :@‘ Goagle [

Confirme a verificacéo e adicione o seu endereco de e-mail

Um e-mail corm urm cddigo de confirmagao foi enviado para emailsg@unipampa. edu. br. - =7
[Erviar novarmente e-mail] ‘gil.com | Configuragdes | Aluda | Sair

Para adicionar seu enderego de e-mail, faga o seguinte: L )
: ssqui
'!BFI'IB! ] Ciiar um filtia
. ) . | Digite e confira o cddigo de
Cligue no IJnk no e-mail de oU confirmacéo
confirmagéo | —Coniilmar
|POP Bate.papo Clipeswebh =
Fechar janela 3 padrio editar informagde:
(5 Tuidh \
1 ENCUEY - @ ) nao confirmado confirmar
I —_" :ullﬂwr:re:::e‘:os <emallsgunipampa.edu.br>
Spam Ca Adicionar um putro endereco de e-mail
Lixeira Salba mals
Quando eu receber uma mensagem enviada para um de meus enderego
Contalos

Responder pelo mesmo endereco em que a mensagern foi recebida,

v Contalos répidos @ Sermpre responder corm meu endereco padrio (ho mormento
unipampa.emails @gmail com)

(Obsansagie; Veod podae altarar o endarago no momaento da sua resposta. Saiba mais)

Frocure, inclua, convide

® Unipampa Emails

T i Pegar Adicionar oufra conta de e-mail
Definir status aqui v mensagens
P de outras <
4 n | p

Concluide

o ] f' * %Y Gmal - . | © http:/fm... i emails . < ':?'r '.'J @ =P EEI S{Zl ’5‘ 4] 17:24

£¥ Gmail - Caixa de entrada (1) - Mozilla Firefox

Arquien  Editar  Exibir  Histfrico  Fawotitos  Ferramentas  Ajuda

<-."': = = @-J ﬁ [*1 http:/fmail.google.comsmailf Bl |~ |§|v_ Google \-\_‘
W Guia rapido [ Ultimas noticias || Sgn out

Google Gmail Agenda Tedos o Planibas Foflos mais s unipampa.emailsl@gmail.com | Configuracdes | Ajuda | Sair *

£l
. -
Iﬂ I I l Procurar e-mail ] I. Pesquisar na Intemet sostiar oppies de pesquisa
by Loogle BETA

4 Criar um filtro

Escrever e-mail JC OnLine - Noticias - Fl& confirma o titulo mundial de Kimi Raikkon Clpe wen (<€ > Personsizs

Caixa de entrada (1) | Arquivar | [ Derwnciar spam | [ Excluir |

Mais agdes... |=] Atualizar =
Com estrela 7 1-1de1
Bate-papos &7 Selecionar: Todas, Nenhuma, Lidas, Mao lidas, Com estrela, Sem estrela
E-mails enviados A Equipe do Gmail Confirmagado do Gmail - Envie e-mailc  17:24

Rascunhos {b Ghail-noreply@gmail.com

Todos o5 e-mails

Spam
Lixeira

Contatos

w Contatos rapidos

Procure, inclua, convide | Asquivar | | Derunciarspam | [ Excluir Mais agiies. .. ’T‘ 1-1de1
® Unipampa Emails Selecionar: Todas, Menhurna, Lidas, Mao lidas, Com estrela, Sem estrela
Definir status agui  »
QS,IO Agora vood pode usar o Gmail em mais idiomas!  Saiba mais |
Concluido 3

el 2 7 D Gmail-.. -l W@ I SO LE N 17
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Copie o codi

¥ Gmail - Confirmacic do Gmail

o de confirmacao.

- Envie e-mail como emails@unipampa.edu.br - Mozilla Firefox

Arquiwo  Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Ferramentzs  &juda

¢ = = @ fj:‘ [~ httpsffmail.google.comymails '| E’I [Q}'

Google i,
# Guia rapido S Uitimas noticias || Sign out

Caixa de entrada « Woltar para Caixa de entrada | Asquivar | | Deruncia spam | [ Eswchi |
Com estrela W Maiz agfies.. [=] 1de 1
Elate-pansQ _ X B B . ;
E-mails emiados Confirmagao do Gmail - Envie e-mail como emails@unipampa.edu.|
Rascunhos Caixa de entrads
Todos os e-mails A Equipe do Gmail <mail-noreplyg@gmail.com> ozt detahes 17:24 {0 minutos atrds) | =
Spam Wock solicitou & adigdo de emails@uniparmpa edu.br 4 sua conta do
Lizeira Grmail. Cadigo de confirmagdo:
Contatos Antes de poder enviar e-mail de emails@ impa.edu.br usando sua

conta do Gmail (unipampa. emails |@amail com), clique no link a seguir
para confirnar sua solicitag o

w Contatos rapidos
Procure, inclua, convide
@ Unipampa Emails httprffmail google. comdmailt-SdaS70622d-emails %d0unipampa. edu. br-19594352360 24140

Definir status agui w

Se voch clicar no link e ele ndo funcionar, copie-o e cole-o em uma

nova janela do navegador. Se ndo conseguir acessar o link, efetus
talk) logi il e cli "Confi .
; ogin na sua conta do Gmail e cliqgue em "Configuragies”, na pare
Conversar com supetior de gualguer pagina. Abra a guia "Contas® e localize o
seus amigos endereco de e-mail que deseja adicionar na secdo "Enviar e-mail
Convide-os para o Grail como:”. Em seguida, cligue em “enficar” & insira seu codigo de

confirmagio: 3429689
Afcionar,
cantaln Wzt todos Obrigado por usar o0 Gmaill =

« 1 »

Concluido

9- Cole o codigo de confirmacdo na janela abaixo e clique em

“Confirmar”.
T e e e | —~r

Adicionar um outro enderego de e-mail 1 :
| B | [ICl-[Gooole &

Confirme a verificagdo e adicione o seu endereco de e-mail

Utr e-mmail com urm codige de confirmaco foi emiado para emailsg@unipampa.edu.br, b
|Enviar novamente e-mail Estzhii
Para adicionar seu enderego de e-mail, faga o seguinte:

1de 1
ci link il d | Digite e confira o codigo de Bmalls@unlpampa'Edu'l
ique no link no e-mail de ou confirmagéo
confirmagio L =
| 3429689 firmar b dotalhos 17:24 (0 minutos atrds) | =
nfi y
=_— a do
Fechar janela
- — | [do sua Vi
Concluido @k sequir
= v — v
Procure, inclua, corvide i ;
® Unipampa Ermails http:ifmail. google. comdmailf-2da07 0622 d-emails¥e40unipampa. edu. be- 195943536024 14b
Definir status aqui ¥ Se vocé clicar no link e ele ndo funcionar, copie-o & cole-o em uma
- nova janela do navegador. Se ndo conseguir acessar o link, efetue
@9 login na sua conta do Grmail e clique em "Configuragdes”, na parte
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10- Clique em “Escrever e-mail”.

&9 Gmail - Caia de entrada - Mozilla Firefox
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Criarwm filtre
I

e Google
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m
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w Contatos rapidos
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@‘) Use acesso POP gritis para baixar suas mensagens para o Outlook ou
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11- Na opcao “De”, clique no botao do lado direito e escolha o
seu e-mail institucional como remetente da mensagem.

= Gmail - Escrever e-mail - Mazilla Firefox
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Todos os e-mails Assunto:
Spam AP Angscar umn arguivo
Lixeira
= B 7 U F1 TyThem SISEE === Verficar ortografia +
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IMPORTANTE! O exemplo demonstrado foi utilizando
contas no Gmail, porém outros provedores de servico também
podem oferecer o recurso de gerenciamento de contas
externas. Nesse caso, entre em contato com o suporte do seu
provedor e/ou responsaveis pelo seu sistema de e-mails para
verificar a possibilidade.
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