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INSTRUCAO NORMATIVA N° 09, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2009

Define a estrutura e as atividades do Sistema de
Bibliotecas da Unipampa e da outras providéncias

TITULO I
DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS — SISBI UNIPAMPA

Art. 1° - O Sistema de Bibliotecas UNIPAMPA ¢é um Orgdo vinculado & Pré-reitoria
Académica, composto por 10 (dez) bibliotecas universitdrias instaladas nos campi que compdem
a Universidade Federal do Pampa.

TITULO 11
DOS FINS

Art. 2° - O Sistema de Bibliotecas congrega as Bibliotecas da Unipampa para dar
suporte as atividades de ensino, de pesquisa e de extensio, atendendo a comunidade académica e
a comunidade em geral, democratizando o acesso a informagéo.

Art. 3° - O Sistema de Bibliotecas sera regido pelos Estatuto e Regimento Geral da
Universidade e pela presente norma.

TITULO 111
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4° - O Sistema de Bibliotecas € integrado:
[.  pelo Conselho Coordenador;
II. pela Coordenagdo do Sistema de Bibliotecas:;
III. pelas Comissdes Técnicas;

IV. pelas Bibliotecas da Unipampa.

SUBTITULO I
DO CONSELHO COORDENADOR

Art. 5° - O Conselho Coordenador deliberara sobre questdes administrativas e
técnicas do Sistema de Bibliotecas.



CAPITULO 1
DA CONSTITUICAO

Art. 6° - O Conselho Coordenador € integrado:

L.

1L

I11.

IV.

V.

pelo Coordenador do Sistema de Bibliotecas, como presidente, que, além
do voto comum, tem o voto de qualidade;

por 4 (quatro) representantes docentes, um da Graduagdo, um da Pos-
Graduagdo, um da Comissdo de Pesquisa e um da Comissdo de Extensdo
do quadro efetivo da Unipampa, eleito por seus pares, com mandato de
dois anos, com direito a uma recondugao;

por 2 (dois) representantes discentes, um da Graduagdo e outro da Pos-
Graduag@o, para mandato de um ano, permitida uma recondugao;

por 1 (um) representante dos Técnicos-Administrativos, do quadro efetivo
da Unipampa, eleito por seus pares, com mandato de dois anos, com
direito a uma recondugdo;

por 4 (quatro) Chefes de Bibliotecas dos campi da Unipampa, eleitos por
seus pares, com mandato de dois anos, com direito a uma recondugéo.

§1° - Os representantes terdo suplentes com mandatos vinculados, para substitui-los
em suas faltas ou impedimentos eventuais.

§2° - O Conselho Coordenador tera um Vice-presidente, eleito por este colegiado,
dentre seus membros, que substituira o Presidente em seus impedimentos.

§3° - No caso de afastamento definitivo do Presidente, o Vice-Presidente assumira
temporariamente a presidéncia, até que o Conselho designe outro Coordenador.

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES

Art. 7°- Compete ao Conselho Coordenador:

L.
I1.

I11.

IV.

V.

VL

propor ao Conselho Universitario a politica de aquisi¢do do acervo;
fiscalizar os recursos do Sistema de Bibliotecas;

propor cursos de aperfeicoamento aos orgdos superiores de Pessoal
Técnico e Auxiliar das Bibliotecas do SISBI;

propor a criagdo, fusdo, desdobramento ou extingdo de Bibliotecas e
submeter a apreciagdo do Conselho Universitario;

propor convénios com Bibliotecas de outras institui¢des;

aprovar o relatorio anual do Coordenador do Sistema de Bibliotecas;

VII. avaliar e aprovar a politica de Pessoal Técnico-Administrativo do Sistema

de Bibliotecas;

VIII. aprovar o plano de expansdo do acervo;

IX.

X.

XI.

propor alteragdes desta norma e submeté-las ao Conselho Universitéario
para deliberagéo;

criar Comissdes Tempordrias;

encaminhar para as instdncias competentes as deliberagdes do Conselho
Coordenador;
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XII. resolver casos que ficaram omissos nesta norma;

XIII. definir politicas de divulgagdo e acesso do acervo.

CAPITULO 111
DO FUNCIONAMENTO

Art. 8° - O Conselho Coordenador reunir-se-a ordinariamente duas vezes por
semestre e extraordinariamente quando convocado por seu presidente ou pela maioria de seus
membros.

Pardgrafo tnico - As convocagdes para as reunides do Conselho Coordenador
deverdo ser feitas por escrito com, no minimo, 10 (dez) dias de antecedéncia, constando a pauta.

Art. 9° - As deliberagdes do Conselho Coordenador deverdo ser tomadas pela maioria
simples (metade mais um) de seus membros.

Paragrafo unico - A falta ndo justificada a duas reunides consecutivas ou a trés
alternadas, no periodo de um ano, implicara na perda do mandato do Conselheiro.

SUBTITULO IT _
DA COORDENACAO

Art. 10 - A Coordenagdo € o 6rgéo executor do Sistema de Bibliotecas e € constituida
pelo Coordenador e pelo Vice-Coordenador.

Paragrafo unico — Dever@o ser eleitos pelo Conselho Coordenador, para Coordenador
e Vice-Coordenador do Sistema de Bibliotecas da Unipampa, Bibliotecarios do quadro efetivo da
Unipampa com formag@o em Biblioteconomia, para um mandato de 4 (quatro) anos, respeitada a
legislagdo vigente.

CAPITULOI
DO COORDENADOR
Art. 11 - Ao Coordenador compete:
I. presidir as reunides do Conselho Coordenador;

II. coordenar os trabalhos das Bibliotecas, cumprindo e fazendo cumprir as
decisdes do Conselho Coordenador;

III. administrar e representar o Sistema de Bibliotecas da Unipampa;

IV. designar, juntamente com o Coordenador Académico do Centro, as
Chefias das Bibliotecas;

V. elaborar, junto as Comissdes Técnicas, a proposta orgamentéria anual do
Sistema de Bibliotecas;

VI. elaborar o Relatorio Anual de Gestdo e submeté-lo ao Conselho
Coordenador para apreciagdo;

VII.cumprir e fazer cumprir esta norma e demais normas do Sistema de
Bibliotecas;

VIIIL. propor parcerias, convénios e intercdmbios com outras institui¢des
informacionais, nacionais e estrangeiras;

IX. executar outras atividades compativeis com as fun¢des ndo discriminadas
nesta norma;
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X. representar o Sistema de Bibliotecas dentro e fora da Universidade.

CAPITULO IT
DO VICE-COORDENADOR

Art. 12 - Ao Vice-Coordenador compete substituir o Coordenador em suas faltas ou
impedimentos eventuais.

Paragrafo unico — Nas faltas ou impedimentos eventuais do Vice-Coordenador, suas
fungdes serdo desempenhadas por um dos Chefes de uma das Bibliotecas, indicado pelo
Conselho Coordenador.

SUBTITULO III
DAS COMISSOES TECNICAS

Art. 13 - As Comissdes Técnicas sdo 6rgdos de assessoramento ao Coordenador
do Sistema de Bibliotecas.

Paragrafo tnico — As Comissdes serdo formadas em reunido do Conselho
Coordenador, sendo que somente Bibliotecarios poderdo fazer parte das mesmas.

CAPITULO I
DA CONSTITUICAO

Art. 14 - As Comissdes Técnicas sdo as seguintes:
[. Comissdo de Aquisigdo e Desenvolvimento de Colegdes;
[I. Comissdo de Processos Técnicos;
III. Comissdao de Automacgao;

IV. Comissdo de Qualificag@o.

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES
Art. 15 - Compete as Comissdes Técnicas:

I.  assessorar o Coordenador do Sistema de Bibliotecas na elaboragdo da
proposta or¢gamentaria anual;

I1. elaborar e submeter, ao Conselho Coordenador do SISBI, pardmetros de
aquisi¢do, politicas de formagd@o, desenvolvimento e desbastamento do
acervo;

I11. fiscalizar a normalizagdo dos padrdes técnicos estabelecidos pelas
bibliotecas do Sistema de Bibliotecas da Unipampa;

IV.  gerenciar e aperfeigoar o Mddulo Biblioteca do Sistema de Informagado
para o Ensino (SIE) juntamente com o Nucleo de Tecnologia da
Informagéao;

V.  analisar e submeter ao Conselho Coordenador propostas de cursos que
visem ao aperfeicoamento dos Bibliotecarios e dos Auxiliares das
Bibliotecas;

VI apresentar propostas de interesse do Sistema de Bibliotecas;
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VILI. participar, um membro de cada Comissdo, das reunides ordindrias e
extraordinarias do Conselho Coordenador.

CAPITULO 111
DO FUNCIONAMENTO

Art. 16 - As Comissdes Técnicas reunir-se-d0 mediante convocag@o de 2/3 (dois
tergos) dos seus membros.

SUSTITULO IV
DAS BIBLIOTECAS
Art. 17 - As Bibliotecas sdo 6rgdos vinculados ao Conselho Coordenador do Sistema
de Bibliotecas.

CAPITULO I
DA CONSTITUICAO

Art. 18 - Cada Biblioteca do SISBI € constituida:
I. Pela Chefia, exercida por um bibliotecério;
II. Pelas Divisdes Técnicas e suas Segdes.
SECAO 1
DA CHEFIA
Art. 19 - Compete a Chefia de cada Biblioteca do SISBI:
I. planejar, dirigir, organizar e coordenar as atividades da Biblioteca;
II. articular as atividades da Biblioteca com a diregdo do Campus;

I1I. atuar cooperativamente com as demais Chefias de Bibliotecas, visando a
atender as normas do Sistema de Bibliotecas;

IV. elaborar normas e regulamentos proprios de funcionamento, submetendo-
os a aprecia¢@o do Conselho Coordenador do SISBI;

V. apresentar ao Coordenador do SISBI o programa anual de trabalho,
sugestdes, planos e programas visando a aperfeicoar, a agilizar e a otimizar
os servigos que lhes s@o inerentes;

VI. encaminhar ao Coordenador do SISBI dados estatisticos e relatdrios
anuais;
VII. votar no Conselho Coordenador e se candidatar & Coordenagé@o do SISBI.
Paragrafo unico — Nas faltas e impedimentos legais do Chefe da Biblioteca, este
designara o seu substituto.
~ SECAOII i
DAS DIVISOES TECNICAS E SUAS SECOES
Art. 20 - Constituem as Divisdes Técnicas e suas Seg¢des das Bibliotecas do SISBI:
I. Divisdo de Formagéo e Desenvolvimento do Acervo:
a)  Secdo de Selegdo, Aquisigdo e Registro;

b)  Sec¢do de Restauragdo e Preservagao.
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I1. Divisdo de Processamento Técnico:
a)  Secdo de Classifica¢do e Catalogagdo;
b)  Sec¢do de Indexagdo.
I11. Divisdo de Servigos aos Usuarios:
a) Sec¢do de Referéncia;
b)  Sec¢do de Circulagdo ¢ Empréstimo;
c)  Segao de Periddicos;

d) Sec¢do de Disseminagdo da Informagao.

CAPITULO IT
DAS ATRIBUICOES
Art. 21 - S@o atribui¢des das Bibliotecas do SISBI:

[. organizar, conservar e disponibilizar o acervo sob sua responsabilidade, de
acordo com as normas vigentes;

II. recolher e divulgar a producéo intelectual da Unipampa, de acordo com a
politica de formagdo e desenvolvimento do acervo;

III. promover o acesso as fontes internas e externas de informagéo.

CAPITULO III
DO FUNCIONAMENTO
Art. 22 - O funcionamento de cada Biblioteca do SISBI sera regido por normas
proprias, aprovadas pelo Conselho Coordenador, com parecer do Coordenador Académico de
cada unidade.

TITULO IV
DO ACERVO DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS
Art. 23 - O acervo do Sistema de Bibliotecas devera ser constituido de todo tipo de
material informacional, independente de seu suporte fisico ou de sua forma de aquisi¢do e

incorporagdo, para servir de apoio as atividades de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas
pelas Unidades da UNIPAMPA.

TITULO V
DOS RECURSOS FINANCEIROS
Art. 24 - Os recursos financeiros do SISBI, na forma de legislagdo vigente, poderdo
ser oriundos de:

I. dotagdo orcamentéria;

II. subvengdes e auxilios de 6rgdos nacionais e internacionais;
III. subvengdes e doagdes de pessoas fisicas e juridicas;

IV. rendas proprias;

V. programas especificos.
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TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 - As propostas de alteracdo desta norma deverdo ser aprovadas, no minimo,
pela maioria simples (metade mais um) dos membros do Conselho Coordenador do Sistema de
Bibliotecas e encaminhadas ao Conselho Universitario para homologagéo.

Art. 26 - Os casos omissos nesta instru¢do normativa serdo resolvidos pelo Conselho
Coordenador do SISBI.

Art. 27 — Esta instrugdo normativa entrard em vigor na data de sua aprovagdo pelo
Conselho Universitario, revogando-se as disposi¢des em contrario.

/LJV\T /L\‘\/

Norberto Hoppen

Vice-Reitor pro tempore
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