ORIENTAGOES REFERENTES A UTILIZAGAO DO SIPPEE PARA O PBDA 2011 (Edital 02/11)

1 - Acessar o sistema

O SIPPEE esta disponivel em http://www10.unipampa.edu.br/sippee///index.php

O login e a senha sdo os mesmos informados no email institucional, o qual também permite
acesso ao Moodle.

No login ndo deve ser colocado o complemento“@unipampa.edu.br”.
Deve se clicar em “Recuperar senha” caso ndo se consiga acesso.

O usuario sera direcionado para o site:
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Ou, se preferir, deve se abrir chamada ao NTIC caso haja problema no acesso ao sistema,
disponivel em https://chamados.unipampa.edu.br/ - clicar em “Continuar neste site”.
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Tela de acesso ao SIPPEE: http://www10.unipampa.edu.br/sippee///index.php
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2 — Acessar o sistema

O primeiro acesso exigira o preenchimento dos dados abaixo. Apds, clique em “Cadastrar”.

Sistema de Informacdo de Projetos de Pesquisa, Ensino e Extensdo

PRIMEIRO ACESSO AD SISTEMA

ema. Complete seu cadastro.

CPF

MNome
Unidade Selecione um item -

E-mail
Sexo Seleciene um item -
Regime de Trabalho Selecione um item -
Tipo de Usudrio  Selecione um item -
Titulag3o  Selecione um item -

Link do Curriculo na Plataforma Lattes

Area Qualis  Selecione um item -

[ : Cadastrar ]

A seguir, sera solicitado ao usudrio “logar” novamente.

3 — Opgoes do sistema:

Tela de apresentagao do SIPPEE:
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ARQUIVOS RECENTES

Nenhum arquive recente.

Na tela de entrada do sistema havera trés opgoes:

Novo Projeto, Consultar Projeto e Submeter Projeto.



Em Novo Projeto, o usudrio cadastra o Projeto, quando se tratar da modalidade Pesquisa,
Extensdo e Ensino (quando ndo é monitoria), e depois utiliza a mesma op¢do para cadastrar o

Plano de Atividade do Bolsista.

O sistema utiliza o termo “projeto” para Projeto, Programa, Evento e Plano de atividade de

bolsista, como demonstrado na tela abaixo.
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Novo Projeto

Instituicdo:  Universidade Federal do Pampa -
Plataforma:  Selecione um item -
Modalidade:  Selecione um item -

Titulo: | Proieto _
Programa <

Evento
Plano de Atividade de Bolsista

S

Em Consultar Projeto, o usuario podera editar o registro (projeto ou plano de atividades do
bolsista), realizar pesquisas nos registros cadastrados, remover o projeto e/ou plano de
atividades, e gerar PDF para impressao. Exemplo de pesquisa que pode ser realizada:

Editar Projeto

Formulario de Pesquisa

Instituicdo Igual  lniversidade Federal do Pampa
Plataforma  lgual ~ Pesquisa -
Modalidade  lgual ~ Projeto -
Coordenador Contendo -

Titulo Contendo -

Status lgual  Selecione um tem

m [W] l aizag:ﬁn

Em construgdo
Liperado

h\ K: Aprovado
Reprovado

Execucio
Fluxo Interrompido

Em Submeter Projeto, o usudrio submete o seu projeto e o seu plano de atividades,
considerando o disposto no Edital N.02/2011-PBDA. O solicitante precisa submeter tanto o

projeto quanto o plano de atividades do bolsista.

Importante: ao submeter o seu projeto e o seu plano de atividade, o sistema vai alertar se hd
campos ndo preenchidos, o que impede a submissdo. O solicitante necessitard entdo editar o

projeto/plano para poder submeté-lo.




4 - O processo de solicitagdo de bolsa

Os projetos nas modalidades Pesquisa, Extensdo e Ensino (quando ndo se tratar de monitoria),
deverdo ter sido registrados nas pro-reitorias até a data de publica¢do do edital.

O projeto registrado devera ser inserido no SIPPEE, através do preenchimento de campos
especificos. Importante: o orientador deverd néo deve esquecer de anexar seu curriculo Lattes.

Nas modalidades Gestdo Académica e monitoria de Ensino ndo é necessdrio submeter projeto
registrado, cabendo ao orientador somente cadastrar e submeter o plano de atividades.

Etapas do processo:
a) Cadastrar projeto (para as modalidades Iniciacdo a Pesquisa/Extensdo/Ensino):
2 - Clicar em “Novo Projeto” na tela inicial do sistema;

2 - Selecionar a plataforma de acordo com a modalidade da bolsa (Pesquisa,
Extensdo, Ensino ou Gestdo Académica);

2 - Selecionar a modalidade Projeto;
2 - Preencher os campos, explorando as guias;

2 - Apds o preenchimento, clicar em “Salvar Projeto”.

b) Submeter projeto (para as modalidades Iniciacdo a Pesquisa/Extensdo/Ensino):
2 - Clicar em “Submeter Projeto” na tela inicial do sistema;
2 - Clicar em “+” para inserir o projeto a ser submetido;

_
unipampa

Inicio

Usu
Submissdo de Projetos
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Nenhum registro encontrado.
+ %

Voltar

32 - Escolher o Edital e o Projeto a ser submetido e clicar em “Gravar”, conforme
mostra a figura a seguir;
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Submissdo de Projetos

Formulario de Insercéo / Edigﬁ/

Edital™ selecione um item -
Projeto™ selecione um item -

Escolha, conforme a modalidade:
Edital Fluxo Continuo de Pesquisa
ou
Edital Fluxo Continuo de Extensdo
ou
Edital Fluxo Continuo de Ensino

Em até dois dias uteis, as pré-reitorias académicas verificardao se o projeto inserido se trata
de projeto registrado. Em caso afirmativo, o projeto sera aprovado.

¢) Cadastrar o Plano de Atividades do bolsista:

19 - Clicar em “Novo Projeto” na tela inicial do sistema;

22 - Selecionar a plataforma de acordo com a modalidade da bolsa (Pesquisa,

Extensdo, etc);

2 - Selecionar a modalidade Plano de Atividade do Bolsista;

Os campos do Plano de Atividade devem ser preenchidos sob a perspectiva do

trabalho a ser desenvolvido pelo bolsista.
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Inicio

Novo Projeto

Instituigdo:  Universidade Federal do Pampa -
Plataforma:  Extensdo -
Modalidade:  Plano de Atividade de Bolsista |LJ

Selecione um item
Titulg:  |Projeto

Programa

Evento

Plano de Atividade de Bolsista

Monitoria

Voltar

2 - Preencher os campos, explorando as guias, conforme demonstrado na figura a

seguir;
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Plataforma: Pesquisa Plano de Atividade de Bolsista:

Ultima atualizac3o: 03/03/2011 15:10 [ Salvar Gerar PDF ] [ Sair do Projsta ]

Identificacdo

| Cursos || Descricdo | | Anexos || Execu;ﬁo‘

Titulo

Projeto Selecione um item -

Unidade de Origem Selecione um item -

Unidade Geral Selecione um item R
Inicio da Execucio
Fim da Execucio

Carga Horaria Total

Quantidade de Bolsistas

d)

Na guia ldentificagdo, o orientador deve selecionar o projeto aprovado. Caso o
projeto ndo tenha sido ainda aprovado, o orientador poderad preencher e salvar o
Plano de Atividades. E entdo, tera de retornar ao Plano de Atividades salvo (pela opg¢do
Consultar Projeto), a fim de selecionar o projeto aprovado. Caso contrario, ndo
conseguird submeter seu Plano de Atividade para analise.

Na guia Identificagdo o orientador pode informar o nimero de bolsistas solicitado e a
carga horaria da bolsa.

2 - Salvar e clicar em Sair do Projeto.

Submeter o Plano de Atividades do bolsista (para todas as modalidades):
2 - Clicar em “Submeter Projeto” na tela inicial do sistema;

2 - Clicar em “+” para inserir o projeto a ser submetido;
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Nenhum registro encontrade.

Voltar

2 - Escolher o Edital e o Plano de Atividade a ser submetido e clicar em “Gravar”,
conforme mostra a tela;

Vg Escolha, conforme a modalidade:
pa PBDA- Iniciagdo a Pesquisa
wico ou
Submissdo de Projetos PBDA — Iniciagdo a Extensdo
Formulério de Insercio / Edicio ou
Edital” Sonsims oo . PBDA - Iniciagdo ao Ensino
Projeto™ selecione um item - ou
PBDA — Iniciag3o a Gestdo Académica




e) Acompanhar status

Para acompanhar o status do processo, tanto em relagdo ao Projeto quanto ao Plano
de Atividade do bolsista, o orientador deve clicar em “Consultar Projeto”, disponivel
no menu inicial do sistema, o qual listard todos os registros efetuados, indicando o
status, e também dara a possibilidade de realizacdo de pesquisa.

Editar Projeto

Formulario de Pesquisa

Entendendo o Status:

Instituicdo lgual w Universidade Federal do Pampa
Plataforma lgual ~ Pesquisa -
Em construgdo — indica que o projeto/plano de Modalidade  Igual ~ Projeto -
.. . . . . . Coordenador Contendo -
atividade foi criado/inserido no sistema; )
Titulo Contendo -
. . Status Igual
Aguardando autorizagdo - indica que o Limpar Fitro .
projeto/plano de atividade criado foi submetido e Em construgdo
p ~ T . W A Aprovad
esta aguardando aprovacdo da pré-reitoria/avaliador; * - Reprovado

Execucdo

Codigo Plataforma M@, ..\ ompico

Liberado — indica que foi confirmado pela pré-reitoria

gue o projeto inserido foi registrado previamente;

Aprovado - indica que o plano de atividade foi

A

selecionado pelo avaliador;

Reprovado — indica que o plano de atividade ndo
atende os critérios constantes no edital;

Execugdo — indica que o plano de atividade aprovado
e selecionado esta em execucdo;

Fluxo interrompido — indica que a prd-reitoria nao
localizou o registro do projeto.

5 — Orientag0es sobre o sistema

Duvidas e dificuldades em relagcdo ao sistema podem ser encaminhadas para o email

divisaodeprojetos@unipampa.edu.br .

Na tela de apresentacdo do sistema também ha possibilidade de contato.



