NUDEPE realiza treinamento em gestdao de documentos
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Na ultima semana foi realizado o curso de Gestao de Documentos no campus Santana do
Livramento. A iniciativa da capacitacao é do Nucleo de Desenvolvimento de Pessoal
(NUDEPE) da Universidade Federal do Pampa (UNIPAMPA) e tem como publico-alvo os
servidores que atuam com a organizagao de arquivos, protocolos, recepgao e expedicdo de
documentos institucionais.

O treinamento tem o objetivo de aprimorar os conhecimentos técnicos sobre o tema e orientar
os participantes sobre como produzir, tramitar e destinar os documentos de forma célere e
padronizada, consequentemente, atingindo uma estrutura mais eficaz na gestao de
documentos, modernizando suas atividades, conforme preconiza a Portaria n® 1.042/2012, do
Ministério da Educacao e Cultura. Atribuindo ao setor, transparéncia e disponibilidade do
acervo institucional, como facilitador da Lei de Acesso a Informagéao.

A instrutora pelo curso foi a arquivista da UNIPAMPA, Cinara Reis Flores que capacitou os
servidores segundo o conteudo abaixo:

- Terminologia arquivistica basica para compreender e avaliar a destinacdo de documentos;
Legislacdo e Normas arquivisticas;

- Ato Normativo da Politica de gestdo Documental;

- Construcao do Plano de Classificacao e Tabela de Temporalidade e Destinacao de

Documentos;
- Programa de conservacao preventiva em acervos arquivisticos fisicos e digitais;

- Gestéao de Documentos Digitais.




NUDEPE realiza treinamento em gestdao de documentos

Escrito por Janine Motta
Qui, 10 de Julho de 2014 14:58

Servidores participam do treinamento no Campus Santana do Livramento

As proximas capacitacdes irdo acontecer nas seguintes datas:

- 22/07 e 23/07 - Destinado para os campi de: Bagé, Dom Pedrito e Cagapava do Sul;
- 29/07 e 30/07 - Destinado para os campi de: Bagé, Dom Pedrito e Cacapava do Sul;
- 05/08 e 06/08 - Destinado para os dez campi da universidade.
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