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1. Login no painel de controle:

No rodapé do site localize e clique na opc¢éao “Lagin

Na tela seguinte, digite 0 seu nome de usuarioleeséornecidos pelo NTI.

Ao confirmar estes dados, clicando em “Login”, veoérara no painel de controle do sistema, onde
€ possivel gerenciar todo o site.

2. Inserindo novas paginas:
= Midia Para inserir paginas estaticas no site, que fidadaizadas no menu principal,
cligue na opcao “Paginas” e depois “Adicionar noffejura a esquerda).

Esta opgéo abrira o editor de publicacdes. Ondesgiyel criar uma publicacéo
a partir de ferramentas ja conhecidas de outrderedide textos.

4 Comentarios

2.1. Editor de publicacdes:

' Adicionar nova pdgina Titulo da publicagao.

Ferramentas ja
conhecidas de outros Inserir um link:

gilttgerzisde negrito i / Apos Seleoonar @
grito, \ Adicionar midia: [= a palavra que quer gerar

italico e nscado.. B || z [[ac][:=][1=] «s | um link, clique nesta
Marcadores de listas e 0opcao e insira 0

opgdes de .
alinhamento. Opgdes ! Z?dj\r,?o do site ou
de tamanho de fonte, quivo.
sublinhado, cor da
fonte. Copiar/Colar.
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Opgoes avangadas:
Habilita a segunda
—— E= barra de ferramentas.

Contagem de palay

Inserir a tag Mais (para noticias):

Esta opgéo permite que vocé divida o texto entre o que
vai aparecer na pagina inicial do site e 0 que somente ira
aparecer quando o visitante clicar na noticia.

2.2. Adicionando imagens:

Clique no icone “Adicionar imagens” logo acima darh de ferramentas (figura abaixo). Na janela
gue abrira vocé podera escolher as abas:

Do computador: enviar uma imagem que esta no seu computador;

De URL: usar uma imagem que ja esta na internet;

Arquivos de Midia: usar uma imagem que ja foi enviada para o site.

Galeria: inserir uma galeria de imagens na publicacao.

tade De URL Arquivos de Midia

\

Adicionar midia: . . g ;1
! Adicionar arquivos de midia do seu computador

2 (T

Vocé esta usando o Browser uploader.
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No caso de escolher “Do computador”,
clique em “Procurar” para localizar o

Galeria (1) Arquivos de Midia

arquivo de imagem que esta no seu Adicionar arquivos de midia do seu computador
computador. Certifique-se que aimagem | [ eews | e o
eSté em \] PG Ou G | F. Vocé estd usando o Browser uploader.

Cligue em “Fazer upload” para enviar o
arquivo.

arvore.jpg

image/jpeg

2009-06-01 17:38:45

ApOs o envio, vocé pode definir algumas | e e
caracteristicas da imagem, como o titute;—{ t=s="
legenda, descricdo, alinhamento e 0 ¥

|
tamanho da imagem na publicacao. -
Nenhuma URL do arquive URL do post
Ao clicar “Inserir no post” a imagem sera
inserida na publicagdo com estas definigdgginnament N e A
'\ Taiiianhic ¢ Miniatura © Médio © Grande @& Tamanho

original
(413 % 334)

Excluir

2.3. Adicionando arquivos:
k= Adicionar nc Para adicionar um arquivo em PDF, DOC ou XLS, digm
Adicionar Midia (figura a esquerda). O procedimehtmmesmo
para o envio de imagens, porém, antes de clicditresarir no
/ Post”, clique em “URL do arquivo” para gerar unkloheste
Adicionar midia: [ # arquivo na publicacéo.
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Vocé pode excluir qualquer imagem ou arquivo dacbate dados do site.
Na janela para adicionar imagens/midia, cliqueb@a“Arquivos de Midia”, clique em “Mostrar”
na imagem ou arquivo desejado e logo abaixo dopasynelique em “Excluir”.

3. Inserir noticias (posts):

& Painel Para adicionar noticias, clique em “Posts” e enuisiag :

= “Adici " Suraira ditor d bli ~ A diferenca entre
icionar novo”. Surgira o editor de publicacdesjo noticias (posts) &
= processo de utilizagcéo € o mesmo do item 2.1 desteial. | paginas é que os

posts sdo publicagdes
momentaneas, que

Editar

Adicionar novo Em “Categorias” é possivel criar categorias parnposss, ESERIEEET a2
tage A . . . inicial do site
o ... — 7 com o objetivo de melhor organizar as publicac@esiie. conforme novas
&) Midia noticias séo inseridas.
P ks Ja as paginas sdo
fixas, elas

[} Paginas

permanecem sempre
no menu principal.
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4. Outras opc¢Oes para publicagdes:

Painel

My Blogs

s Posts
54 Midia
& Links
i Paginas

LJ Comenta

rics

EO Apardncia

& Usuarios

T Ferramentas

[5¥] Configuracses

5. Criar novos usuarios:

futores e Usuarios

Adicionar novo

Seu Perfil
Th Ferrams

[%9] Configuy

v

ntas

agdag

Em “Seu Perfil” &
possivel adicionar
informagdes ao seu

usuario

e também

alterar a senha de
acesso.

™~

Midia: € o local onde é possivel gerenciar todos os\argude
imagens e textos, enviados para o site.

Nesta area é possivel editar ou deletar estesvagjgue estdo no
banco de dados, e, também, enviar novos documentos.

Links: Esta opcéo foi desabilitada pelo fato do layousiteon&o
comportar uma lista de links na pagina inicial. &irbstituicao, é
possivel criar uma pagina de links utilizando dadie publicacdes,
conforme item 2.1 deste manual.

Comentarios: Por questfes de seguranca esta opcao esta dadabili

Na opcao “Usuarios” é possivel editar ou criar rsowsuarios para
acesso ao painel de controle do site. Logo queaoog clicada, é
disponibilizada na tela a lista de usuérios jadusa

Para adicionar novo usuario cliqgue em “Adicionavdlo na tela
seguinte, digite 0 nome de usuario (utilize apemaa palavra, ex:
paulosilva).

Antes de clicar em “Adicionar Usuario” escolha agéo do mesmo.
Cada funcéo tem um nivel de permisséo, conforrteedisaixo.

Assinante: Tem acesso somente a pagina inicial do painel de controle.
Administrador: Nivel méaximo, inclusive para criar paginas fixas e novos usuarios.
Editor: Publicam posts livremente e editam todos os posts publicados no site.
Autor: Podem publicar posts diretamente, sem aprovagao.

Colaborador: Contribui com posts, mas todos devem passar por aprovagao.

ATENCAO: N&o é recomendavel alterar outras opc¢des, ndoiomauas neste manual, sem
prévio conhecimento. Os danos ao site podem ssensiveis.
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