Orientacoes estagio

Fluxo do processo de assinatura de Termo de
Compromisso de Estagio

Académicos do Campus Uruguaiana que tém interesse em realizagéo de estagios devem
seqguir

exatamente as orientacdes abaixo.

Estagio curricular (obrigatério): académico deve procurar a Coordenacao do Curso ou
Coordenador de Estagios do Curso.

O fluxo abaixo serve para orientar estagios realizados:

1- por meio de empresa integradora, como CIEE e FDRH

2- por meio de convénio firmado entre a UNIPAMPA e outras empresas
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Informamos que os documentos devem ser reunidos e assinados em todas as instancias
ANTES do inicio do estagio.

Passo

| Setor

| Procedimento

| Académico

| Definir professor orientador de seu gstagio

| Académico/Professor Qrientador

| Verificar com a Coordenagdo Académica se existe convénio com empresa concedente. Em caso nege
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| Professor orientador junto cm Coordenador do Curso

|Verificar se 0 académico possui 0s tequisitos minimos para realizar o estagio extracurricular

| Coordenag&o do curso

|Emitir as declaragdes solicitadas pelo professor orientador

| Professor orientador e Académico

|Preencher e assinar o plano de estdgio (Professor orientador: rubricar todas as paginas)

6 ]

| Professor orientador e Académico
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|Preencher e assinar o Termo de Co|mpromisso de Estagio (padrdao da UNIPAMPA OU da concedente)

|Empresa Integradora/Injstituigao

| Assinar o Termo de  Compromisso de Estagio

[ ]

| Coordenagéo do Curso|ou Coordenador de Estagio do Curso

|Assinar o Termo de Compromisso de Estagio, ap6s as demais assinaturas (aluno e empresa)

]

| Coordenag&o do Curso|ou Coordenador de Estagio do Curso
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| Ficar com copia do Termo de Compromisso de Estagio e demais documentos

| Académico

| Retirar o Termo de  Compromisso d¢ Estagio assinado

| Académico

| Inicia o estagio

| Académico

| Apresentar no Curso os documentoscexigicersogzagao | do termo de estagio (méxi
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Abaixo estdo os documentos necessarios para assinatura do Termo de Compromisso de
Estagio. Abrir 0 arquivo, preencher, imprimir e assinar:

a) Declaracéo da coordenacéo do curso

b) Declaracdo do académico - ndo tem outra modalidade de bolsa, exceto a PBP

c) Plano de estagio

d) Termo de Compromisso do Estagio - TCE (UNIPAMPA) OU utilizar o TCE da Empresa
Integradora

e) Plano de atividades do estagiario

f) Oficio da Coordenacdao Académica para locais de estagio
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dmdocuments/DeclaracaoCoordenadorCurso.doc
dmdocuments/DeclaracaoAcademico.doc
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/files/2010/04/PLANO-DE-ESTAGIO-com-senha2.doc
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/files/2010/04/TERMO-DE-COMPROMISSO-novo1.doc
dmdocuments/PlanoAtividadesEstagiario
dmdocuments/Orientações_Para_Local_de_Estágio.pdf
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Apés a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, o aluno devera ter o
acompanhamento do professor orientador e apresentar no Curso, periodicamente, os
seguintes documentos:

a) Ficha Acompanhamento Professor Orientador

b) Relatério de atividades do estagiario

c) Relatério de atividades pela Parte Concedente

Ao término do seu estagio, o académico devera apresentar os seguintes documentos:

a) Termo de realizacao de estagio

b) Relatério Final de Estagio

Informamos que os documentos devem ser preenchidos e assinados pelos responséaveis e
reunidos conforme cronograma acima.
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http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/files/2010/04/Ficha-ACOMPANHAMENTO-PROFESSOR-ORIENTADOR.doc
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/files/2010/04/RELATÓRIO-DE-ATIVIDADES-DO-ESTAGIÁRIO.doc
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/files/2010/04/RELATÓRIO-DE-ATIVIDADES-DA-PARTE-CONCEDENTE.doc
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/files/2010/04/Termo-de-realização-de-estágio-empresa1.doc
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/files/2010/04/RELATORIO-FINAL-DE-ESTAGIO.doc

Orientacoes estagio

Para maiores informacdes sobre estagios, acesse a pagina da Divisao de Estagios da
UNIPAMPA , OU procure o seu
Coordenador de Curso ou Coordenador de Estagios do Curso
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http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/

